Eksempel på prosedyre for sikkerhetsgjennomgang 

Utarbeidet ved Nasjonalt senter for telemedisin, Universitetssykehuset Nord-Norge, i samarbeid med Sentrum legekontor, Tromsø, sept. 2003.
Mål/Hensikt

Sikkerhetsarbeidet skal jevnlig etterprøves for å verifisere at de sikkerhetstiltak som er besluttet etablert, faktisk er iverksatt og fungerer etter sin hensikt. Ved sikkerhetsrevisjonen skal den faktiske bruk av informasjonssystemet sammenlignes med de retningslinjer for bruk som er besluttet. 

Ansvar

Utforming/vedlikehold av rutinen:
NN
Utførelse:



NN
Tidspunkt

Hver 12. mnd. (angi når på året, f. eks. innen utgangen av XX måned)

Aktiviteter 
· Møte legekontorets ledelse gjennom styremøter/møte mellom kontorfellesskapets aktører.

· Ved behov møte representanter for leverandører og gjennomgå risikovurderinger, sikkerhetsrevisjon og eventuelle avvik hos disse som har betydning for sikkerheten ved legekontoret, og vurdere behov for endringer hos leverandør eller endring i avtale med leverandør.

· Gjennomgå referat fra forrige sikkerhetsgjennomgang.

· Gjennomgå eventuelle avvik registrert ved legekontoret siden forrige gjennomgang.

· Gjennomgå eventuelle risikovurderinger utført ved legekontoret siden forrige gjennomgang.

· Vurdere behov for endringer i organisatoriske og tekniske sikkerhetstiltak ved legekontoret.

· Vurdere behovet for endringer i databehandlinger – herunder ønsker om nye behandlinger, ny funksjonalitet mv, og hvorvidt slike endringer får følger for legekontoret eller leverandører.

· Vurdere behov for endringer i sikkerhetsmål eller -strategi, og hvorvidt slike endringer får følger for legekontoret eller leverandører.

· Beslutte ansvar for og plan for gjennomføring av arbeidsoppgaver.

Dokumentasjon

· Referat/rapport fra sikkerhetsgjennomgang (arkiveres).

· Eventuelt ny beskrivelse av sikkerhetsmål/-strategi (distribueres til medarbeidere, arkiveres). Viktige punkt fra overstående skal formidles via personalmøter og/eller internundervisning til alle ansatte/brukere ved kontoret. Møteplikt foreligger.
· Eventuelle endringer i kontrakt med leverandører (arkiveres hos hver av partene).

