Snillfjord kommune

OKONOMIREGLEMENT

@konomireglement for Snillfjord kommune vedtatt 29.06.06 i K-sak 26/06
Endring punkt 8.5 — 04.10.2006 — administrativt
Endring punkt 3.1.2/4.1.4 — 16.04.2007 - administrativt




@konomireglement for Snillfjord kommune

1. GENERELT OM GKONOMIREGLEMENTET 6
1.1 BAKGRUNN 6
1.2 FORMAL 6

2. UTARBEIDEL SE, FORDELING, BEHANDLING, DISPONERING OG OPPFZLGING

AV BUDSIETT OG GKONOMIPLAN 7
21 KOMMUNENSPLAN- OG @KONOMISY STEM 7
2.2. ARSBUDSIETT OG @KONOMIPLAN 9
2.2.1 UTARBEIDELSE 9
2.2.2 OPPSTILLING OG FORDELING 10
2.2.3 BEHANDLING 11
2.3 DISPOSISIONSFULLMAKTER | BUDSIETTSAKER 11
231 KOMMUNESTYRETSKOMPETANSE 12
2.3.2 BEGRENSINGER | FULLMAKTSBESTEMMEL SENE 12
2.3.3 FULLMAKTER TIL FORMANNSKAPET 13
2.34 FULLMAKTER TIL RADMANNEN 13
235 OPPFZLGING AV BUDSIETT 14
3. OKONOMIMODELLEN, GKONOMISYSTEMET OG KONTOPLANEN 15
31 JKONOMIMODELLEN OG gKONOMISYSTEMET 15
311 OKONOMISYSTEMET 15
312 @KONOMIMODELLEN (KONTOSTRENG) 15
3.1.3 FORHOLDET TIL NASIONAL RAPPORTERING (KOSTRA) 17
3.1.4 INTERN RAPPORTERING 18
3.1.5 ENDRINGER | KONTOPLANEN 18
4. SENTRALE SYSTEMER FOR KJ@P OG SALG AV VARER OG TJENESTER. 19
4.1 KONTROLL VED VAREOPPTAK —ATTESTASION - ANVISNING 19
411 VAREMOTTAK 19
412 UTREGNINGSKONTROLL 19
4.1.3 ATTESTASION 19
414 ANVISNING FEIL! BOKMERKE ER IKKE DEFINERT.
4.2 UTGAENDE FAK TURAER 22
421 MASKINELL FAKTURERING 22
4.22 MANUELL FAKTURERING 23
4.2.3 PURRING / INNKREVING 23



@konomireglement for Snillfjord kommune

5 REGNSKAPSPRINSIPP OG ARSAVSLUTNING

51

52

521
522
523
524
525
526
527
528
529
53

531
53.2
533
534

ARSREGNSK APET

GRUNNL EGGENDE REGNSK APSPRINSIPP
ANORDNINGSPRINSI PPET

FINANSIELT ORIENTERT REGNSKAP

BRUTTOFZRING

ALL TILGANG OG BRUK AV MIDLER

GOD KOMMUNAL REGNSKAPSSKIKK

VURDERINGSREGLER | BALANSEN

REGNSKAPSLOVEN OG L@SBLADFORSK RIFTENE
MERVERDIAVGIFT OG INVESTERINGSAVGIFT

M ERVERDIAVGIFTSKOMPENSASION FOR VISSE TYPER TJENESTER
REGNSK APSAVSL UTNINGEN, STRYKNINGER OG TIDSFRISTER
REGNSK APSAVSLUTNINGEN

STRYKNINGSBESTEMMEL SER

REGNSK APSAVL EGGEL SE

AKTIVITETER VED AVSLUTNING AV ARSREGNSK APET

6 RAPPORTERING

6.1
6.2
6.3

PERIODISK RAPPORTERING
ARSBERETNING
NASJIONAL RAPPORTERING

7 FINANSTRATEGI (REGLEMENT FOR FINANSFORVALTNING)

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8
7.9
7.10
711
7111
7.11.2
7.12
7.13

INNLEDNING

GJELDENDE LOVER OG REGLER

ANSVARSFORDELING

OVERORDNET MAL FOR FINANSSTRATEGIEN

RISIKOVURDERING

RISIKOAVVEINING

KRAV TIL AVKASTNING

VALG AV FINANSINSTRUMENTER

RETNINGSLINJER FOR PLASSERING AV LIKVIDE MIDLER

RETNINGSLINJER FOR LANEPORTEF@L JEN

VEDLEGG 1; RETNINGSLINJER FOR PLASSERING AV LIKVIDE MIDLER
KOMMUNENS KORTS KTIGE LIKVIDITET
KOMMUNENS LANGSKTIGE KAPITAL

VEDLEGG 2 ; RETNINGSLINJER FOR SNILLFJORD KOMMUNES LANEPORTEF@LJE

VEDLEGG 3; FORKLARING AV ENKELTE ORD OG UTTRYKK

24

24
24
24
24
24
25
25
25
26
26
26
26
26
27
27
28

28

28
28
29

30

30
30
30
30
31
31
32
32
32
32
33
33
35
37
38



@konomireglement for Snillfjord kommune

8 DIVERSE BESTEMMELSER REGNSKAPET 41
8.1 RETNINGSLINJER FOR AVSKRIVING AV FORDRINGER 41
8.1.1 BESKRIVELSE AV GJENNOMF@RING 41
8.1.2 SAKSGANG OG ANSVARFORDELING | INNFORDRINGSARBEIDET 42
8.1.3 RETNINGSLINJER FOR TAPSAVSETN., AVSKR. AV KONSTANTERTE TAP OG SLETTING 43
8.1.4 DELEGERING 45
8.2 RETNINGLINJER FOR AKTIVERING AV EIENDELER 46
8.3 RETNINGSLINJER FOR AVSKRIVNING AV EIENDELER 46
8.4 REGLER FOR INNBETALINGER 47
8.5 REGLER FOR UTBETALINGER 48
8.6 REGLER FOR KONTANTKASSE 48
9 REGLEMENT FOR INVESTERINGSPROSIEKTER 49
9.1 FORMAL 49
9.2 DEFINISIONER 49
9.3 FORHOLDET TIL KOMMUNENSPLANSYSTEM 49
9.4 INVESTERINGSPROSIEK TER UTENOM @K ONOM IPLANEN/ARSBUDSIETTET 50
9.5 INITIATIV 50
9.6 FORSLAG TIL BEVILGNING 50
9.7 VEDTATT @GKONOMIPLAN/ARSBUDSJETT 51
9.8 ADMINISTRASION 51
9.9 TOMT/EIENDOM SERHVERV 51
9.9.1 FORPROSJEKT 51
9.9.2 GODKJENNING AV FORPROSIEKT 52
9.9.3 DETALJPROSIEKTERING 52
9.9.4 BYGGESTART 52
9.9.5 OPPFGLGING | BYGGETIDEN 52
9.9.6 PROSIEKTREGNSKAP 53
9.9.7 TILLEGGSBEVILGNING 53
9.9.8 OVERTAKELSE/OVERLEVERING 53
9.9.9 SLUTTREGNSKAP 53
10 RETNINGSLINJER FOR TILDELING AV STARTLAN 54
10.1 FORMAL 54
10.2 HVEM KANFA LAN 54
10.3 HVA DETKANGISLANTIL 54
104 NARMERE OM BOLIGEN 55
10.5 LANEUTMALING - FINANSIERINGSPAKKER 55
10.6 RENTE- OG AVDRAGSVILKAR 55
10.7 KRAV TIL SSKKERHET 55
10.8 OVERF@RING 55
10.9 BEHANDLING AV SBKNADER 55
10.10 KLAGEADGANG 55
10.11 OPPDATERING OG ENDRING 55



@konomireglement for Snillfjord kommune

11 RETNINGSLINJER INVENTARPROTOKOLL

111

11.2

11.3

11.31
11.32
11.33
11.34
11.35
11.36
11.3.7

BAKGRUNN

GENERELLE BESTEMMELSER

REGISTRERING

REGISTRERINGSMATER

GJENSTAND FOR REGISTRERING

INNHOLDET | REGISTRERINGEN

ANSVARLIG FOR REGISTRERINGEN

SPESIELLE TILTAK VED FLYTTING OG SALG AV UTSTYR
KASSASION

KONTROLL

56

56
56
56
56
56
57
57
57
57
57



@konomireglement for Snillfjord kommune

1. GENERELT OM KONOMIREGLEMENTET

1.1 Bakgrunn

Lov om kommuner og fylkeskommuner av 25.09.92 med tilhgrende forskrifter av desember
2000 bager preg av at staten oppfordrer kommunene til a drive mal- og rammestyring.
Stortinget vedtok endringer i kommuneloven i juni 2000 og Kommunal- og
regionaldepartementet (KRD) har med bakgrunn i lovendringene fastsatt nye forskrifter pa
gkonomiomradet

§  Forskrift om kommunale og fylkeskommunale arsbudsjetter - jfr kommuneloven § 46 nr 8

§  Forskrift om kommunale og fylkeskommunale arsregnskap og arsmelding - jfr kommuneloven §
48 nr 6

8 Forskrift om rapportering fra kommuner og fylkeskommuner - jfr kommuneloven § 49 nr 2

8 Forskrift om kommunale og fylkeskommunale garantier - jfr kommuneloven 8 51 nr 3

§ Forskrift om kommuner og fylkeskommuners finansforvaltning - jfr. kommunelovens § 52 nr 2

De nye reglene er mer rammepreget enn de forrige og det er derfor nadvendig for kommunene
afastsette ytterligere regler pa gkonomiomradet i et eget gkonomireglement.

1.2 Formal
Formalet med gkonomireglementet er:

A beskrive kommunens gkonomi- og regnskapssystem

A bidratil en effektiv og forsvarlig gkonomiforvaltning i kommunen
A bidratil en bedre gkonomistyring

A gi de folkevalgte et tilfredsstillende beslutningsgrunnlag

A dokumentere noen viktige gkonomirutiner

@konomireglementet er bygget opp med budsjett- og regnskapsteori sammen med
fremgangsméter (rutiner) for hvordan vi lgser de viktigste sparsmalene i var egen
gkonomiforvaltning.

Forkortelser: IKHB = Internkontrollhandbok for Snillfjord kommune
@konomireglementet er bygget opp med NKKs normalreglement (NKK = Forbund for kommunal
pkonomiforval tning og skatteinnfordring) som grunnlag og tilpasset Snillfjord kommunes spesielle behov.
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2. UTARBEIDELSE, FORDELING, BEHANDLING,
DISPONERING OG OPPFZLGING AV BUDSIETT
OG GKONOMIPLAN

2.1 Kommunens plan- og gkonomisystem

Det kommunal e gkonomisystemet bestar av 5 hovedelementer:
Kommuneplanens langsiktige del

Kommuneplanens kortsiktige del (handlingsprogrammet/gkonomiplanen)
Arsbudsjettet

@konomisk statusrapport til hvert kommunestyremgte.

Arsregnskap, &rsberetning og nasjonal rapportering

agrwONE

K ommuneplanens langsiktige del
Kommuneplanens langsiktige del trekker opp malsettinger og hovedprioriteringer for
kommunen. (Jfr Plan- og bygningsioven § 20-1 og Kommuneloven § 5).

Kommuneplanens kortsiktige del

Kommuneplanens kortsiktige del (handlingsprogrammet/gkonomiplanen) har et 4 arig
perspektiv og rulleres hvert ar. @konomiplanen utarbeides slik at den tilfredsstiller kravene til
handlingsprogram og disse dokumentene blir dermed identiske. Dokumentet betegnes heretter
som gkonomiplan. Arsbudsjettet er identisk med farste aret i gkonomiplanen. Prioriteringene i
kommuneplanens langsiktige del konkretiseres i gkonomiplanen og arsbudsjettet. (Jfr Plan- og
bygningsloven § 20-1 og Kommuneloven § 5).

@konomiplanen kan behandles parallelt med arsbudsjettet, med vedtak i kommunestyret i
desember, eller som enkeltvedtak dersom kommunestyret finner dette formalstjenlig.

Det foretas en gkonomisk statusrapport til hvert kommunestyremete.

| bestemmelsene om fullmakter i budsjettsaker fremgar politiske utvalg og administrasjonens
fullmakter til aregulere budsiettet i lgpet av &ret. | forbindelse med statusrapportene kan det
gjennomferes budsjettreguleringer etter behov bade i de folkevalgte organer og administrativt.

Kommunen er palagt & avgi Igpende informasjon om ressursbruk og tjenesteproduksjon til
bruk i nasjonale informasjonssystemer, jfr kommuneloven § 49 og forskrift om rapportering
per 15. februar hvert ar. For videre prosedyre se kapittel 6.

Kommunestyret er palagt & behandle arsregnskapet innen 30. juni det pafelgende ar, jfr
kommuneloven § 48 og regnskapsforskriften § 10. For videre prosedyre se kapittel 5.

Rédmannen skal utarbeide arsberetning ihht kommuneloven § 48. For videre prosedyre se
kapittel 6.
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Det kommunale styringssystemet kan fremstilles dik:

Kommunepl anlegging, langsiktig del Handlingsprogram

mal for utviklingen - méal/premisseer
retningdinjer for gjennomfering + virksomhetspl aner
arealdel -+ gkonomiplan

A 4

Arsbudsjett
A 4
Internregnskap

Drift, investering og balanse
Etter den inndelingen kommunen har
gjort i bevilgningsbudsjettet

v A\ 4

v
Ekstern regnskap Budsjettrapporter ) -
@konomi oversikter Nasjonal rapportering
drift (KOSTRA) _
investering - ekstern rapportering
balanse A 4 - funkgonsinndeling

l

/;t ekstern informagjon

\
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2.2. Arsbudsett og gkonomiplan

Formal

Formalet med utarbeidelse av arsbudsjett og gkonomiplan er arealisere planlagte fastsatte
malsetninger, planlegge nye tiltak og fere kontroll med kommunens ressurstilgang og
ressursbruk. Budsjettarbeidet vil ogsa avdekke kommunens ressurser og tilgang pa ressurser
og gi informasjon om virkningene av fortsatt drift pa dagens niva

Anvendelsesomr ade

| henhold til kommuneloven § 44 skal kommunestyret en gang i &ret rullere og vedta
gkonomiplanen. @konomiplanen inneholder all virksomhet som omfattes av kommunen som
juridisk enhet. @konomiplanen skal legges til grunn ved kommunens budsjettarbeid og egvrige
virksomhet. Virksomhetsplaner skal integreres i gkonomiplanleggingen og bruken av midler
innarbeides i gkonomiplanen, jfr kommuneloven § 44, nr 5. @konomiplan og arsbudsjett
danner grunnlaget for kommunens gkonomistyring.

Ansvar

Ansvaret for a utarbeide grunnlaget for en helhetlig gkonomiplan/arsbudsjett ligger hos
radmannen.

Formannskapet har ansvaret for a utarbeide en innstilling til kommunestyret i gkononomiplan-
0g arsbudsjettsakene.

2.2.1 Utarbeidelse

Kommuneplanens langsiktige del benyttes som grunnlag for utarbeidelse av gkonomiplan og
arsbudsjett. | tillegg benyttes falgende:

arsregnskap

arsberetning

gkonomisk statusbeskrivelse
konsekvensjustert budsjett
virksomhetsplaner

evaluering av drift og vedtatte mal
nagional rapportering (KOSTRA)

2.2.1.1 @konomisk statusbeskrivelse (inngdr i gkonomiplanen)

Statusbeskrivel sen utarbeides for a vurdere den gkonomiske handlingsfrihet med sikte pa afa
fram hvilke tilpasningsbehov eller gkonomiske frihetsgrader som foreligger.
Statusbeskrivelsen er basert pa siste avlagte arsregnskap samt endringer etter den tid. | noen
grad vil det for &se utviklingen over tid bli foretatt sammenligninger med tidligere ar.

2.2.1.2 Konsekvensjustert budsjett (inngér i ekonomiplanen)

For afaen bedre oversikt over den gkonomiske handlefriheten i gkonomiplanperioden
utarbeides en konsekvensjustert budsjettoversikt. Med utgangspunkt i innevaarende ars
budsiett vises konsekvensene av a opprettholde dagens driftsaktiviteter gjennom hele
planperioden, og uten at det settesi gang nye investeringer.
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2.2.1.3 @konomiplanen og ar sbudsjettet

@konomisk statushbeskrivelse (jfr pkt 2.2.1.1) og konsekvensjustert budsjett (jfr pkt 2.2.1.2)
danner grunnlaget og gir forutsetningene for budsjettarbeidet. Radmannen utarbeider en
budsjettutviklingsplan som danner grunnlaget for utarbeidelse av gkonomiplanen og
arsbudsjettet.

| siste kommunestyremgte 1. halvar gies det en orientering om budsjettutviklingsplanen og de
generelle utviklingstrekk pagrunnlag av Revidert nasjonal budsjett og Kommuneproposisjon.

Tidsplanen for arbeidet fremstilles slik:

Budsjettutviklingsplan fra rédmannen Juni
Administrativ behandling i funksjonsomradene Juli-November
Frist funksjonsomrader Ca 1.oktober
Formannskapets Budgjettforslag Ca 15.november
Formannskapets innstilling til kommunestyret Ca 1.desember
Kommunestyret Ca 15.desember

@konomiplanen skal
gjelde for fire ar
angi overordnede og langsiktige mal
danne grunnlaget for arsbudsjettene
falge opp og viderefare satsingsomrader

De enkelte funksjonsomradene utarbeider grunnlagsmaterialet til gkonomiplan pa detaljniva
innenfor sine respektive rammeomrader. Det ska knyttes kommentarer til de foreslatte
tiltakene (tekstdel utarbeides).

Arsbudq ettet skal
utgjere ar 1 i gkonomiplanen og gjelde for ett ar
bygge pa prioriteringer i @konomiplanen
vage bevilgningsdokument, dvs. at vedtatt budsgjett angir hvilke netto rammer
kommunestyret har bevilget til kommunens virksomhet det kommende dret. Rammene er
bindende for funksjonsomradene.

Funksjonsomradene utarbeider sine funksjonsvise grunnlag til arsbudsjett pa detaljniva. Det
skal knyttes kommentarer til de foreslatte tiltakene (tekstdel utarbeides).

2.2.2 Oppstilling og fordeling

@konomiplanen og arsbudsjettet skal utarbeides etter falgende mal:
Malen skal bygge pa eksisterende drift som ligger i innevaaende ars budsjett samt de
budsjettjusteringer som er foretatt.
Falgende punkter ma ogsa taes med i vurderingen:
- Forventede endringer i perioden (ny virksomhet/redusert virksomhet o.l.)
- Malsettinger for funksjonsomradenes virksomhet
- Resultater som forventes nadd i planperioden
- Organisasjonsmessige endringer

10
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Kommunestyret vedtar investeringsbudsjettet pa detajniva (postniva).
Driftsbudsjettet vedtas pa nettoramme for de enkelte rammeomrader og ihht obligatorisk
oppgilling, jfr budgjettforskriftens vedlegg 1 — 5.

| henhold til kommuneloven § 44 skal gkonomiplanen omfatte hele kommunens virksomhet,
vage realistisk og settes opp pa en oversiktlig mate.

2.2.2.1 Ramme og Funksjonsomr ader
Kommunens rammeomr ader er:

Politikk og sentraladministrasjon
Oppvekst og fritid

Helse og sosial

Naging og miljg

Teknisk

Bygg og anlegg

Kommunen er organisert med falgende funksjonsomrader:
Fellestjenesten og offentlig servicekontor  (Rammeomrade: Politikk og sentraladm.)

Oppvekst og Fritid (Rammeomrade: Oppvekst og fritid)

Helse og sosial (Rammeomrade: Helse og sosial)

Teknisk, naging og milj@ (Rammeomrader: Naging og miljg, Teknisk,
Bygg og anlegg)

De funksjonsansvarlige har koordineringsansvaret for sitt funksjonsomrade fastsatt i den
interne kontoplanen, jfr IKHB.
Under hvert enkelt funksjonsomrade kan det vaare organisert driftsenheter.

2.2.3 Behandling

Behandling av gkonomiplanen og arsbudsjettet skal skje i henhold til kommunelovens 88 44
0g 45, og budsjettforskriften 88 3, 4 og 15, og kommunens egen budsjettutviklingsplan.

2.3 Disposgonsfullmakter i budgettsaker

Kommunestyret vedtar nettorammer for hvert rammeomrade (jfr pkt 2.2.2.1). Dette medfarer
at man gjennom budsjettrapportene gjennom aret ma periodisere budsjettet for a kunne
vurdere om nettorammen pa et gitt tidspunkt er overskredet eller om man er innenfor de
vedtatte bevilgninger. Har et rammeomrade overskredet det periodiserte budsjettet ma
radmannen vurdere om overskridelsene er av en slik art at faren for a kommunestyrets
bevilgning pa arshasis ikke er tilstrekkelig. Kan ikke overskridelsen, etter rAdmannens
vurdering, pr dato dekkesinni lgpet av aret legger radmannen fram sak om tilleggsbevilgning
til kommunestyret.

11
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Ansvar
Radmannen har overfor kommunestyret og formannskapet ansvar for at gkonomireglementet
felges. Funksjonsansvarlige har tilsvarende ansvar overfor radmannen., jfr. IKHB.

2.3.1 Kommunestyrets kompetanse

Drift:

Kommunestyret skal fatte vedtak i arsbudsjettsaken iht kommuneloven § 45 og
budsjettforskriften § 4.

Kommunestyret skal selv vedta et budsjett satt opp iht. budsjettskjemaene 1a og b.
Av budsjettvedtaket skal nettobevilgning pr. rammeomrade fremga.

Kommunestyret skal i tillegg til den gkonomiske rammen gi mal og premisser for tildelingen,
jfr kommunelovens § 45, nr 4.

Mal og premisser skal utarbeides i den grad de er ngdvendige for aklargjere hva
kommunestyret gnsker & oppna med bevilgningen (tekstdel).

Kommunestyret ma selv foreta endringer i:
sum frie disponible inntekter
finansutgifter netto
avsetninger netto
til finansiering av utgifter fart opp i investeringsbudsjettet, jfr budsjettskjema 1la

Kommunestyret skal etter rAdmannens vurdering foreta budsjettjusteringer dersom
bevilgningen til et rammeomrade er overskredet, jfr. 1. avsnitt under punkt 2.3.

Investering:
Kommunestyret skal vedta investeringsbudsjettets inntektsside og fordele rammen pade
enkelte prosjekt, dvs. kommunestyret selv vedtar budsjettet pa detaljniva (postniva).

Kommunestyret selv skal foreta endringer i investeringsbudsjettet pa samme niva som dette
ble vedtatt pabudsjettstadiet, dvs. dersom inntekts- eller utgiftsposter pa et prosjekt ma akes.

2.3.2 Begrensinger i fullmaktsbestemmelsene
Fullmakten etter dette reglement er begrenset til budsjettsaker som ikke omfatter:

§ tiltak som antas a pafare kommunen gkonomiske forpliktel ser utover gkonomiplanens
rammer

§ tiltak som strider mot de mal, premisser og prioriteringer som er lagt til grunn for
kommunestyrets vedtak

12



@konomireglement for Snillfjord kommune

2.3.3 Fullmakter til for mannskapet

Med de begrensninger som felger av ovenstaende samt budsjettforskriftene, gjelder felgende
fullmakter:

a)

b)

d)

f)

Formannskapet gis fullmakt til & utarbeide driftsbudsjett (for hele virksomheten) pa
rammeniva, og fastlegge mal for drift (tekstdel).

Formannskapet har ansvar for politisk styring og kontrollorganer innenfor rammeomradet
Politikk og sentraladministragon, og har fullmakt til & foreta budsjettendringer innenfor
denne del av rammeomrade. Forutsetningen er at netto ramme ikke er overskredet.

Formannskapet gis fullmakt til & disponere merinntekter painntil kr 100.000 innenfor
politisk styring og kontrollorganer. Merinntekter utover dette disponeres av
kommunestyret. Unntaket er refusjoner hvor fullmakten begrenser seg til den faktiske
refusjon.

For gremerkede statstilskudd er fullmakten begrenset til statstilskuddet. Foreligger det
kommunal bevilgning pa omradet vurderer formannskapet om statstilskuddet skal komme
i tillegg til den kommunale bevilgning, eller erstatte denne. Bestemmel sen gjelder for ale
rammeomrader, for belgp inntil kr. 100.000.-.

Formannskapet kan vedtatilleggsbevilgning pa inntil kr. 100.000, jfr.
delegeringsreglementets punkt 4.3. Formannskapet kan ogsa foreta budsjettregulering i
kommunenes driftsbudgjett ved disponering av post 1.10.10900.100.4900 Reserverte
bevilgninger/avsetninger. Belgpet begrensestil den enhver tids budsjettmessige bel gp pa
posten.

Sak om evt. tilleggsbevilgninger utover kr. 100.000 skal farst fremmes til kommunestyret
nar det ikke er mulighet for omdisponering innen eget rammeomrade.

2.3.4 Fullmakter til radmannen (Jfr. Delegeringsr eglement og IKHB)

a)

Radmannen gis fullmakt til overfaring av budsjettbel@p i investeringsbudsjettet som
falge av forskyvning av prosjektenes framdrift, ved at budsjettbelgp reduseresi
regnskapsaret og overfarestil pafelgende budsjettar. Prosjektenes totalbudsjett kan
ikke endres.

Disponere/overfare frapost 1.11.19200.999.4901 Lennsreserve til poster innenfor
artsserien 01 — 09 ved tariffoppgjar/lokale lennsoppgjar.

Radmannen gis fullmakt til & se utgiftsposter for Ignn (hovedpost 0) og inntektsposter
for refundert sykelgnn/fedsel spenger (arten 7100) under ett.

Radmannen gis fullmakt til overfaring mellom poster (budsjettregulere) i kurante
saker. Overfaringer som felge av vedtak i kommunestyret eller formannskapet regnes
altid som kurante.

Radmannen gis fullmakt til, i driftsbudsjettet, a overfare belgp mellom poster samt til
aake utgifter tilsvarende gkte inntekter. Slike endringer er begrenset oppad til

kr. 50.000,-.
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2.3.5 Oppfalging av budsj ett

Det kan ikke foretas endring av innevaaende ars budsjett etter 31. desember,
jfr budsjettforskriften § 15.
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3. OKONOMIMODELLEN, JKONOMISYSTEMET OG
KONTOPLANEN

3.1 JKONOMIMODELLEN OG GKONOMISYSTEMET

3.1.1 @konomisystemet
@konomistyring er bl.a & ha kontroll over verdiskapningen og pengestrammene dik at

ressursene utnyttes sa effektivt som mulig. For & bedre gkonomistyringen har kommunen
utarbeidet hensiktsmessige gkonomimodeller som benyttesi et gkonomisystem.

Et gkonomisystem bestar hovedsakelig av fglgende moduler:

Hovedregnskap/budgett —EDB MP13B/ARENA
Lonns og personalsystem —EDB L@NN/PERSONAL
Faktureringssystem — EDB KOMFAKT

| tillegg er det en rekke fagsystemer som benyttes av kommunens ulike driftsenheter. | den
Igpende skonomistyring er spesialsystemene et viktig supplement til gkonomisystemet.

Hovedregnskaps/budsjettsystemet er sentralt i oppbyggingen av en gkonomimodell, fordi her
samles og presenteres data fra alle modulene i gkonomisystemet og fra de ulike fagsystemer.

3.1.2 dkonomimodellen (kontostreng)

Grunntanken i gkonomimodellen er "rendyrking" av logisk uavhengige styringsbegreper. |
gkonomimodellen kalles disse styringsbegrepene dimensgoner og kan settes sammen etter
behov. Dimensjonene skal gi relevante data for gkonomistyring, hvilket innebager at hva vi
ansker afaut skal styre hva vi legger inni gkonomisystemet. @konomimodellen
(kontostrengen) styrer "input” i gkonomisystemet. | Snillfjord kommunes gkonomisystem
benyttes 5 dimensjoner.

Obligatoriske dimensjoner i kontostrengen er:
Kontoklasse (skille padrift eller investering)
Funkgonsansvarlig (i.h.t. IKHB)
Driftsenhet/Tjeneste og funksjon (hva som gjares)
Art (ressursbruk — inntekts- og utgiftstyper)

@konomimodellen skal ivareta bade interne styringsbehov (jfr. kap. 3.1.4) og ekstern
rapportering (jfr. kap. 3.1.3).
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Hovedinndelingen av regnskap og budsgj ett

En kommune ma inndele regnskap og budsjett i fglgende deler:

ARSREGNSK AP/BUDSIETT

Driftsregnskap/budsjett
+ Investeringsregnskap/buds) ett
= Bevilgningsregnskap/budsjett

Bal anseregnskap

Bevilgningsregnskap/budgjett (drifts og investeringsregnskapet) benytter flere dimensjoner-
f.eks. ansvar, tjeneste, funksion og art. Balansen benytter en spesialutgave av
ansvarsdimengonen.

Drifts- og investeringsdelen benytter de samme dimensjonene. | gkonomimodellen
giennomfares skillet mellom drifts- og investeringsdelen i ansvarsdimensjonen, som er
obligatorisk som fgrste dimensjon. Skillet bestar i at farste siffer (= kontoklasse) i ansvar
angir investering eller drift (O=investeringsdelen og 1=driftsdelen).

IDimensjonene i Snillfjord kommunes gkonomimodell

Kontostrengen bestér av falgende komponenter:

Kontoklasse Funkgonsansvar |Driftsenhet/Tjeneste | Funkson Art

1 siffer 2 siffer Ssiffer 3 siffer 4 siffer

KONTOKLASSE

Kontoklasse beskriver altsa skillet imellom investeringsdelen og driftsdelen.
0 = investering

1 =drift

FUNK SJIONSANSVAR

Ansvarsdimensjonen (2 siffer) angir hvem som har funksjonsansvar og budsjettansvar
innenfor de respektive rammeomrader, dvs. hvem i organisasionen som har anledning til &
disponere en bevilgning og serge for a bevilgningen ikke overskrides.

Funksgonsansvar (Jfr. IKHB)

10-Ordferer

11- R&mann

13- Funkgjonsansvarlig Fellestjenesten

14- Funksjonsansvarlig @konomi

20- Funksjonsansvarlig Oppvekst og fritid

30- Funksgjonsansvarlig Helse og sosial

40- Funksionsansvarlig Teknisk, milj@ og naaing (Plansjef/Assisterende radmann)

Disse har anvisningsmyndighet for hele sitt funksjonsomrade, med unntak av Ordfgrer og

Funksonsansvarlig @konomi (@konomileder).
| tillegg har leder for enkelte driftsenheter anvisningsmyndighet for sin enhet, se punkt 4.1.4.
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| detilfeller hvor driftsenheten bestér av kun en person skal Funksjonsansvarlig anvise.

DRIFTSENHET/TJENESTE

Dimensjonen bestar av 5 siffer. Tjeneste eller kostnadssted som det ogsa kan kalles,

angir en naturlig oppdeling av kommunens funksjonsomrader.

Det farste sifferet angir ramme- eller funksjonsomrade.

Ferste og andre siffer sammen angir driftsenhet og ferste, andre og tredje sifferet sammen
angir tjeneste eller fagomrade. De to siste siffer gir mulighet til prosjekt.

FUNKSJON

Funkgon (3 siffer) er standard i KOSTRA-forskriften. Denne dimengonen angir m.a.o.
inndelingen i funksjoner som KOSTRA beskriver for & rapportere kommunenes aktivitet ut
fra hvilke behov som ivaretas.

ART

Art beskriver type ressursinnsats som benyttes, utgifts-/inntektstyper (hva slags — lenn, utstyr,
salgsinntekter m.v.)

Arten er pa 4 siffer og er bygd opp i samsvar med KOSTRA-forskriften; de 3 fgrste sifrene
ivaretar den eksterne KOST RA-rapporteringen.

Kontostrengen bestdr dermed av i alt 15 siffer, og her er et eksempel pé et kontonummer:

1.20.21200.201.1066
Kontoklasse = 1. Drift
Funksonsansvar = 20: Funksjonsansvarlig Oppvekst og fritid

Driftsenhet/tjeneste = 21200: Farste siffer, -2-, beskriver rammeomradet Oppvekst og fritid
Ferste og andre sffer, -21-, beskriver driftsenhet Krokstadera oppvekstsenter
Farste, andre og tredje siffer, -212-, beskriver tjenesten Krokstadera

Barnehage
Funksjon = 201: Farskole
Art= 1066: Arbeidsmateriell Barnehage

3.1.3 Forholdet til Nasjonal rapportering (KOSTRA)

Maet med KOSTRA er a koble sammen tjenesteproduksonsdata (type tjenester, antall
produserte enheter, personellinnsats-arsverk/timer, brukere mv.) med gkonomidata (utgifter
og inntekter p.r. funkgion). Sammenstillingen vil gi informasjon om prioritet, produktivitet og
dekningsgrader i forhold til kommunens ulike brukergrupper. Gjennom denne rapporteringen
produseres ngkkeltall i tre nivaer. Nakkeltallene er relevante for kommunens egen styring.

Rapporteringen av gkonomidata baseres pa arter og funksjoner iht. en egen
rapporteringsforskrift. Kommunens gkonomimodell ma ta hensyn til rapporteringskravene i
KOSTRA.

Arter og funksjoner i KOSTRA er levende begreper i Snillfjord kommunes gkonomimodell.
Dette er en lgsning som hovedsakelig bygger paat arts- og funksjonsbegrepene i KOSTRA
inngar i kommunens gkonomimodell og de kontoplanene som er utledet av denne. Dette betyr
i korthet at KOSTRA s arter og funksjoner opptrer i kommunens registrerings-, sparre- og
rapporteringsordninger, som «levende begreper» (jfr kap. 3.1.2).
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KOSTRA-informasjonen hentes slik:

KLASSE
O for investering, 1 for drift hentes fra 1. siffer i kontoklasse.

FUNKSJON
Kostra-funksjon tilsvarer funksjonsdimensjonen (9. —11. siffer i kontostrengen).

ART
Kostra-arten hentes fra art, 1-3 siffer (12. -15. siffer i kontostrengen).

3.1.4 Internrapportering

Rapportering og sparring vil forega ved at det velges ut en eller flere dimensjoner i
wkonomimodellen som skal innga i et sgk. Hvilke nivaer som skal presenteres avhenger av
malgruppen. En rapport til en funksjonsansvarlig kan f.eks. besta av alle driftsenheter
innenfor vedkommendes ansvarsomrade. Belgpskolonnene kan vaare regnskap per dato,
periodisert budsiett, hele arets budsjett evt. tidligere ars regnskap.

Standardrapporter som benyttes kan tas ut pa ansvar eller tjenesteniva (eller padet niva som
er hensiktsmessig bade i forhold til politisk og administrativ styring).

3.1.5 Endringer i kontoplanen

Nar behov for endringer i kontoplanen oppstar skal endringene samordnes med, godkjennes
og utferes av gkonomileder. Endringer kan gjelde endring/sletting av eksisterende konti eller
opprettelse av nye i bade driftsbudsjett/regnskap, investeringsbudsjett/regnskap og balanse.
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4. SENTRALE SYSTEMER FOR KJ@P OG SALG AV
VARER OG TJENESTER.

Alle kommunale innkjgp skal skjei henhold til gjeldende lover og regler samt inngatte
samarbeidsavtaler. Alt kommunalt salg og fakturering av dette skal skje i henhold til
gjeldende lover og regler pa omradet samt interne rutiner som er utarbeidet (jfr. IKHB,
delegeringsreglement, innkjgpsavtalen, gebyrregulativ m.m.).

4.1 Kontroll ved varemottak — attestasjon - anvisning
Regelverket omhandler varemottak, attestasjon og anvisning ved kjgp av varer og tjenester.

For asikreriktig utbetaling og enhetlig behandling av bilagene skal det benyttes en
posteringsblankett som festes il fakturaen.

4.1.1 Varemottak

Ved varemottak skal f@lgende kontrolleres:
- at kravspesifikasjon er fulgt
kvantitet (at leveringen stemmer med bestillingen)
faktura (levert til rett tid og rett sted, pris semmer med avtale, rabatt er korrekt,
betalingsdato, faktura dato, betalingsbetingelser)

Nar dette er funnet i orden attesteres det pa posteringshlanketten for a det ovenstéende er
levert/utfart.

4.1.2 Utregningskontroll

Bare originalfakturaer skal brukes som regnskapsbilag. Dersom det er umulig & bruke
originalfaktura, kan kopi benyttes med paskrift om at denne erstatter originalen - og pafert
arsaken til at kopi ma benyttes.

Faktura kontrolleres mot falgeseddel eller rekvisisjonsblankett, nar ik foreligger. | de
tilfeller hvor det foreligger avtale om kjgp, skal det foretas priskontroll og utregningskontroll
- 0g kontrolleres at rabatter og forfallsdato er i henhold til avtale.

| tilfeller hvor ssarskilt avtale om kj@p ikke foreligger, skal det foretas priskontroll og
utregningskontroll - og vurderes om pris, rabatt, betalingstid m.v. synes rimelige og innenfor
de vanlige betingelser kommunen stiller ved kjgp av varer.

Ved fell i fakturaen skal det uten opphold tas kontakt med leverander slik at feilen rettes
giennom kreditnota eller ny korrigert faktura.

4.1.3 Attestagon

Den som har anvisningsmyndighet (jfr. pkt. 4.1.4.) avgjer hvem som har rett til aforeta
bestillinger/innkjgp innen sitt omrade dersom annet ikke er bestemt. Slik bestillingsfullmakt
kan i aiminnelighet ikke gistil flere personer for en og samme budgj ettpost.

Den som attesterer har ansvar for at pris er riktig, at eventuell rabatt og forfallsdato er i
henhold til avtale, og at utregningskontroll er i trad med pkt. 4.1.2 er foretatt. Attestasjon
innebaarer ogsa en bekreftelse av at fakturaen/varen ikke er betalt/behandlet tidligere.
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Den som attesterer, ma forsikre seg om at det er budsjettmessig dekning for belgpet, og
at det for gvrig er sikkert grunnlag for & anbefale utbetaling.

Feilaktige innkjgp og utbetalinger som skyldes uaktsomhet fra den som attesterer, vil kunne
medfare anmeldel se.

Samme person kan signere for varemottak og attestere.
Den som har bestillingsfullmakt skal foreta attestasjon av fakturaer/regninger for de anvises.

Alle sominnehar anvisningsmyndighet, innehar samtidig attestagonsmyndighet, men de kan
ikke bade attestere og anvise pa samme hilag.

4.1.4 Anvisning

Generelt om anvisning

Far utbetaling skjer skal det foreligge anvisning, dvs. utbetalingsordre fra den som har
myndighet til &gi ik ordre. Ordren skal vise utbetaling av et bestemt belgp til en bestemt
mottaker (firmael. person), og angi den budsjettpost belgpet skal belastes av samt korrekt
momskode, momskompensasjonskode. Anvisningsordre gistil gkonomiavdelingen for hvert
bel gp som skal utbetales.

Faste lanninger, andre uforanderlige arsutgifter og renter og avdrag pa kommunens gjeld kan
utbetales etter sakalte «stdende anvisninger», dvs. anvisninger som gjelder til annen ordre gis.

Radmannens anvisningsmyndighet

Radmannen har et saarlig ansvar for & serge for god forvaltning og effektiv bruk av
kommunens gkonomiske ressurser, jfr delegeringsreglementets punkt 14.1 (jfr. ogsa IKHB
punkt 2.5).

Det betyr at réadmannen er gitt anvisningsmyndighet for hele den kommunale forvaltning.

Radmannen kan foreta intern delegering av sin myndighet, jfr. delegeringsreglementets pkt.
14.2 (jfr. ogsa IKHB punkt 2.6).

Den som av radmannen er gitt anvisningsmyndighet kan ikke videredelegere denne.

I nternkontrollhandbok (IKHB) for Snillfjord kommune inneholder oppdatert oversikt over
hvem som har anvisningsmyndighet i tillegg til rédmannen. Falgende gjelder pr i dag:
Utover den anvisningsmyndighet radmannen har for hele budsettet er delegert
anvisningsmyndighet angitt i kontoplanens ansvarsdimensjon (andre og tredje siffer i
kontostrengen) og i kontoplanens tjenestebeskrivelse (fjerde, femte, og gette siffer) for
nedenstaende spesifiserte driftsenheter/tjenester.

13- Funkgjonsansvarlig Fellestjenesten

20- Funksjonsansvarlig Oppvekst og fritid
21--- Leder (rektor) for Krokstadera oppvekstsenter
22--- Leder (rektor) for Vagan oppvekstsenter
23--- Leder (rektor) for Ven oppvekstsenter

30- Funksjonsansvarlig Helse og sosial/Pleie og omsorg
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40- Funksionsansvarlig Teknisk, milj@ og naaing (Plansjef - Assisterende radmann)

530-- Branngef

Unntak/tillegq:

Personalsef anviser lann der ansettelse er foretatt av rédmann/politisk organ.
Ordfarer anviser godtgjaring og skyss-/kjgregodtgjarel se folkevalgte.

Anvisning ved fravaa/inhabilitet:

Anvisning ved fravaar av radmannen skjer i prioritets rekkefalge:

- Funksjonsansvarlig Teknisk, naaring og miljg (Plansef — Assisterende radmann)
- Funksjonsansvarlig Oppvekst og fritid

- Funksjonsansvarlig Fellestjenesten

- Funksjonsansvarlig Helse og sosial/Pleie og omsorg

Det matil enhver tid sgrges for a det er overlapping i organisasjonen, slik at
anvisningsmyndigheten ivaretas.

Utevelse og bruk av anvisningsmyndighet

Anvisningsmyndighet kan trekkes tilbake av den som har delegert myndigheten.
Den som har anvisningsmyndighet kan ikke anvise egne regninger, eller for
familiemedlemmer, jfr forvaltningsloven.

Anvisningsmyndighet kan ikke overdras eller delegerestil gkonomileder.

Alle utbetalinger som gjelder utgifter i henhold til kommunens budsjett foretas av
gkonomiavdelingen.

All utevelse av anvisningsmyndigheten skjer etter fglgende retningslinjer:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

Anvisninger skal gjelde utbetaling av et bestemt belap til en bestemt person (firma) og
skal angi fullstendig den budsjettpost belgpet skal utbetales av.

Ingen har anvisningsmyndighet for egne regninger eller andre utbetalinger til seg selv
(tilsv. for familiemedlemmer). | diketilfeller skal anvisningen foretas av rédmannen.
Den anvisningsberettige skal ved anvisning pase at:

- at det foreligger gyldig vedtak om bevilgning,

- det ikke blir anvist noe belgp uten at det foreligger budsjettmessig dekning,

- disponeringen av budsjettmidlene er formelt, reelt og gkonomisk i orden, jfr.
forskrifter og veiledning for budsjettoppstilling og regnskapsfering i kommunen,

- attestagon og kontroll av regningen/fakturaen er foretatt av de personer som er tillagt
denne oppgaven,

- at anvisningen skjer uten unadig opphold.

Dersom ikke alle betingelser for anvisning foreligger skal anvisning nektes. Dersom
utgiftene allerede er padratt ma sparsmalet om anvisning tas opp med rédmannen.

Den anvisningsberettigede skal til enhver tid sgrge for & ha den ngdvendige oversikt
over disponeringen av budsjettet, bl.a. pa grunnlag av eksisterende regnskaps- og
budsjettmateriell.

Anvisning skal utfgres ved bruk av anvisningsskjema som stiftes fast til originalbilaget.
Den delegerte anvisningsmyndighet gjelder ogsa lgnn ved ansettelser. Innmelding i
lgnningssystemet for lgnn skjer ved inngdelse av kontrakt.
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4.2 Utgaende fakturaer

Generelt om fakturering.
Fakturering skal salangt mulig skje maskinelt via gkonomisystemet. Ulike refusjonskrav og
tilskuddskrav (og lignende) kan unntaksvis sendes utenom faktureringssystemet.

4.2.1 Maskinell fakturering

All maskinell fakturering skal skje via gkonomisystemet (EDB KOMFAKT).
Unntatt fra dette er fakturering fra Snillfjord legekontor.

Faste avgifter og leier

- @konomiavdelingen oppretter nye kunder for faste avgifter og leier. Dette skjer med
bakgrunn i endringsmelding fra avdelingene.
Endringsmeldingene avkvitteres etter registrering i faktureringssystemet.
Alle farstegangsregistrerte faktura kontrolleres mot fakturagrunnlaget
(endringsmeldingen). Dette gjares av gkonomiavdelingen.

T|Ifeld|g fakturering
All fakturering skjer pabakgrunn av fakturagrunnlag utfylt pa de forskjellige driftsenheter
eller tjenesteomrader.
Fakturagrunnlaget avkvitteres etter at det er registrert i faktureringssystemet.
Beregnet inntekt fra punchede fakturagrunnlag sammenlignes med sum inntekt pa rapport
for utsendte krav.

Fellesrutiner
Kopi av alle vedtak som angar pris og varegruppe sendes gkonomiavdelingen. Denne
registrerer ale endringer i vareregisteret.
Alle endringer i kunderegisteret foretas av gkonomiavdelingen
En gang i maneden eller ved behov bestiller gkonomiavdelingen kjering av faktura.
Budsjettkontroller avdekker manglende utfakturering av betydelige belgp. Det sikrer ogsa
riktig inntektsfaring.
Fakturagrunnlag, endringsmeldinger og rapporter (bl.a. fakturajournal) for utsendte krav
oppbevaresi arkiv.
Feil paregning som skyldes feil pa fakturagrunnlag rettes med bakgrunn i skriftlig melding
fra gjeldende avdeling.
Korrigering av punchefeil samt sletting av renter og gebyr gjear gkonomiavdelingen pa eget
initiativ.
Alle slettede krav dokumenteres og arkiveres.
Reskontro- og restanseliste fra arsskiftet oppbevares i perm (arkiveres).
OCR-innbetalinger blir innhentet og bokfart daglig. Manuelle innbetalinger bokfares
|gpende etter hvert som vi mottar bilag fra banken/kassen.
Alle inntekter blir bokfert i det fakturaene produseres/sendes ut til kunden. Driftsenhetenes
sine inntektsposter er derfor oppdatert til enhver tid.
Vurdering av fordringsmassen skjer lgpende. Krav som anses tapt av ulike arsaker samles
og bokfares to ganger arlig, jfr kommunens reglement for tap pa krav, pkt. 8.1.

Kravet fglger kommunenes purre- og innkrevingsrutiner, jfr. pkt. 4.2.3.

22



@konomireglement for Snillfjord kommune

4.2.2 Manuell fakturering (refugonskrav o. |.)

Unntaksvis kan det vaare hensiktsmessig a sende refusjonskrav og andre krav om
innbetalinger i form av brev uten at det framstilles en maskinell faktura. Betalingsfrist (minst
14 dager) og bankkontonummer for innbetaling skal framga av kravet.

| diketilfeller skal alltid skonomiavdelingen hatilsendt kopi av kravet. Inntektskonto skal
vage pafart og inntektsfaring skjer umiddelbart med motpost kortsiktige fordringer.

Kravet falger etter dette kommunens purre- og innkrevingsrutiner, jfr pkt 4.2.3.

4.2.3 Purring/innkreving

Det er & mal for kommunen a innfordre sine krav sa raskt og effektivt som mulig. Rutinene
mavaae dik at misligheter skal kunne oppdages eller forhindres. Samtidig ma
forskjellsbehandling av kunder unngas. Effektive rutiner bidrar til & eke bade inntjeningen og
likviditeten til kommunen.

Faste purrerutiner er opprettet. Forfalte krav som ikke er betalt purres (farste betalings-
/inkassovarsel) 14 dager etter forfall. 14 dager etter forfalt betalingsvarsel sendes
betalingsoppfordring. Betalingsfrist bade pa betalingsvarsel og betalingsoppfordring er
minst 14 dager. Restanseliste gjennomgas minst tre ganger arlig.

Siste advarsel om oversending til forliksradet sendes skyldner hvis betalingsoppfordring er
forfalt.

Hvis betaling ikke er foretatt etter siste advarsel, oversendes kravet til forliksradet.

Nar forliksdom er avsagt vil skyldner bli forsakt kontaktet. Hensikten er & opprette en
betalingsavtale.

Hvis skyldner gnsker fast trekk av lenn eller bankkonto, ma skyldner bekrefte dette
skriftlig.

@konomiavdelingen sender bekreftelsen til skyldners arbeidsplass eller bank.

Det kontrolleres at avtalen falges opp.

Hvis det ikke lykkes & innga en betalingsavtale med skyldner eller skyldner bryter avtalen,
sendes det krav om utleggsforretning eller eventuelt konkurs.

Sosiale lan kan underlegges saarskilt behandling (ansvar: gkonomiavdelingen i samarbeid med
sosialtjenesten).

Etableringslan/startlan ivaretas av L aneService.
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5 REGNSKAPSPRINSIPP OG ARSAVSLUTNING

5.1 Arsregnskapet

Kommunene er pdlagt a utarbeide arsregnskap og arsberetning for sin virksomhet iht
kommuneloven § 48. | tillegg til kommunens arsregnskap gjelder bestemmelsen ogsa for
kommunale ssarbedrifter opprettet i medhold av kommuneloven § 11 og interkommunale
sammenslutninger iht kommuneloven § 27.

@konomileder har ansvar for utarbeidelse av arsregnskapet. R&dmannen har ansvar for
arsberetningen.

Arsregnskapet skal besta av:

Driftsregnskap
Investeringsregnskap
Balanseregnskap
@konomiske oversikter
Noteopplysninger

agrwbdpE

5.2 Grunnleggende regnskapsprinsipp

5.2.1 Anordningsprinsippet

Definigon ifglge regnskapsfor skriften 8 7:
"Alle kjente utgifter/utbetalinger og inntekter/innbetalinger i aret skal tas med i arsregnskapet
for vedkommende ar, enten de er betalt eller ikke nar regnskapene avsl uttes."

Anordningsprinsippet innebaarer at alle kjente utgifter og inntekter skal henferes og bokferes
pariktig ar, uavhengig av om inn eller utbetaling er foretatt. Sentralt i periodiseringen av
utgifter er om varer/tjenester er mottatt av kommunen og for inntekter om varer/tjenester er
levert fra kommunen til kundene. For vurdering av om varen/tjenesten er levert/mottatt er det
av betydning om det har funnet sted en overgang av risiko og kontroll til mottager
(kommunen eller kunden).

5.2.2 Finansielt orientert regnskap

Inntekter og utgifter i kommunal sammenheng er finansielt orientert, dvs det er anskaffelsen
av varer, tjenester og produksjonsmidler, samt finansieringen av dette, som er det sentrale.

5.2.3 Bruttofering

Regnskapet skal fares brutto. Det skal ikke gjares fradrag for tilhgrende inntekter til
utgiftspostene. | praksis vil dette innebaae at alle utgifter/utbetalinger ma vises med sine fulle
belgp. Tilsvarende for inntekter/innbetalinger.

Eksempel:
Refusjon av sykepenger inntektsfares i kommunene som en egen inntektsart og kan ikke

redusere lgnnsutgiftene.
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5.2.4 All tilgang og bruk av midler
All tilgang av og bruk av midler skal visesi drifts- og investeringsbudsj ettet/regnskapet.
Regnskapsfering av tilgang og bruk av midler bare i balanseregnskapet skal ikke forekomme.

5.2.5 God kommunal regnskapsskikk

Arsregnskapet skal fares i overensstemmelse med god kommunal regnskapsskikk.
Foreningen for god kommunal regnskapsskikk ble stiftet 1. november 2000. Denne
foreningen kommer med uttalel ser, anbefalinger og kommunale regnskapsstandarder som vil
angi hvordan transaksjoner skal handteres.

Endelig standard (KRS).

| henhold til Kommuneloven § 48 og forskrift om arsregnskap § 7 skal regnskapet faresii
samsvar med god kommunal regnskapsskikk. En endelig standard (KRS) utgis ferst etter at
regnskapsbrukerne har fétt anledning til a erverve praktiske erfaringer med de forelgpige
standarder og eventuelt formidle disse erfaringene til foreningen. En KRS skal falges. En
endelig KRS er like bindende som en lov eller forskrift, og et brudd mot en KRS vil innebage
at regnskapet ikke er avlagt i samsvar med "god kommunal regnskapsskikk”. Avhengig av
hvor vesentlig bruddet mot en kommunal regnskapsstandard er for regnskapet, vil revisor
kunne ta forbehold om en post, eller anbefale regnskapet ikke godkjent.

Forelgpig standard (F)

Mottatte haringskommentarer vurderes, og det utarbeides en forelgpig standard som anbefales
fulgt. Denne forelgpige standard sendes alle haringsinstansene og medlemmer i NKRF og
NKK. Den forelgpige standard tas opp til revurdering etter en periode med erfaringer i
praksis. Revurderingen vil ikke bli foretatt far etter minimum ett arsregnskap.

En F er andre trinn pa veien til en endelig kommunal regnskapsstandard. | en F ligger det en
sterk anbefaling. Foreningen legger til grunn at dette "bgr" ma leses som "skal". Foreningen
mener brukeren faglig ma begrunne hvorfor den eventuelt avviker fra den forelgpige
standarden. Dersom avviket fra standarden er vesentlig for regnskapet, vil et brudd med denne
kunne anses som at god kommunal regnskapsskikk ikke falges fra regnskapsavieggerens side.
Foreningen for GKRS forventer at kommunene fglger forelgpige standarder.

Haringsutkast (HU)

Forslag til standarder utarbeides etter initiativ fra styret. Utredningslederen er ansvarlig for a
forslag fremmes for styret. Utredningslederen, fagkomiteen og eventuelt arbeidsgrupper eller
andre, star for selve utredningene. Et haringsutkast sendes pa hegring med minst 3 maneders
heringsfrist til haringsinstanser i og utenfor kommunesektoren.

Et haringsutkast (HU) er farste trinn pa veien til en endelig kommunal regnskapsstandard. Et
HU kan falges, men kan ikke anses bindende. Et brudd pa et heringsutkast, vil i de fleste
tilfeller neppe bli patalt som "brudd pa god kommunal regnskapsskikk". | mange tilfeller vil
likevel et HU vaae en viderefering av en utbredt god praksis, som likevel falges.

5.2.6 Vurderingsregler i balansen
Omlgpsmidler vurderestil laveste verdi av anskaffelseskost og virkelig verdi.

Anleggsmidler vurderestil anskaffelseskost og skal gjares gjenstand for avskrivninger som
falge av dlit og elde. Avskrivningene gis ikke resultateffekt i driftsregnskapet. Nedskrivning
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giennomfares ved varig verdifall.

5.2.7 Regnskapsloven og lasbladfor skriftene

L gsbladforskriftene gjelder for kommunene jfr regnskapsforskriftens § 2. Kommunene er
unntatt bestemmel sene om regnskapsperioder, jfr 8 4-3 og ansvar jfr § 6-1. Den nye
regnskapslovens kapitel 2 vedrarende registrering og dokumentasjon mv., gjelder ogsafor
kommunene fra 1.januar 2002 for den delen av kommunen som leverer mva-oppgave med
hjemmel i mva-loven og nagingsoppgave med hjemmel i ligningsloven.

5.2.8 Merverdiavgift

Lov om merverdiavgift gjelder ogsa for kommunene. Imidlertid er det spesialbestemmelser
for kommunene i lov om merverdiavgift 811. Kommunene ses pa som en avgiftsmessig
enhet, unntatt de virksomheter som er avgiftspliktig etter MVAL 811.1. Disse skal behandles
som andre i forhold til resten av kommunen, dvs skal handteres som eksterne enheter i forhold
til kommunen (rettssubjektet), til tross for de juridisk sett er en del av kommunen. Dette
utlgser beregning av merverdiavgift ved omsetning mellom virksomheter i ssmme kommune
(og eventuelt fradragsrett for de som har det).

Merverdiavgift paomsetning av alle varer unntatt fast eiendom.
Merverdiavgift paomsetning av de tjenester som loven anviser.

Kommunen kan ha fradrag for inngadende mva. for driftsenheter som driver avgiftspliktig
virksomhet.

5.2.9 Merverdiavgiftskompensagon for visse typer tjenester

Gjelder for alle driftsenheter som ikke driver avgiftspliktig virksomhet. Kompensasjonen
inntektsfares samlet for hele kommunen.

5.3 Regnskapsavslutningen, strykninger og tidsfrister

5.3.1 Regnskapsavslutningen
Forberedel sene til regnskapsavslutningen er regulert i henhold til virksomhetsplanen. Her
fastsettes bestemte datoer med utgangspunkt i de ulike fristene som er omtalt nedenfor.

Anviste bilag ma leverestil gkonomiavdelingen snarest i denne perioden. For samtidig &
ivareta anordningsprinsippet (jfr pkt 5.2.1) skal planlagte innkjgp s langt som mulig foretas
innen 1. desember.

Frist for 13. lannskjering er 10. desember.

Ordinaa lann og timelgnn skal leverestil vanlig frist for desemberlgnn. Lister for
metegodtgjerelse for politikere skal sendes ordferer for anvisning innen 15. november slik at
de kan bli med pa desemberlgnn.

Refusjonskrav kommunen har overfor andre sendes om mulig fra funksjonsomradene innen

15. desember. Dersom kravet skal vaare basert pareelle regnskapstall for aret, er fristen 31.
desember.
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For at det skal vaare mulig a avslutte regnskapet innen fristen 15. februar ma bokfaring av
ordinagre bilag for regnskapsaret vagre avsluttet innen 25. januar.

Revisionsberetning fra forrige ars regnskap gjennomgas for a sikre at alle merknader er tatt
hensyn til. Lgpende revisionsmerknader kontrolleres og sekkes mot arets regnskap.

Det ma foretas en kontroll paat alle budsjettkorrigeringer vedtatt i aret er fert.

5.3.2 Strykningsbestemmelser
Driftsregnskapet
Strykninger ved regnskapsmessig underskudd i driftsregnskapet er ogsa regulert i
regnskapsforskriften § 9. Et regnskapsmessig underskudd skal reduseres gjennom felgende:
1. Stryke eventuelle budgjetterte overferinger fra driftsregnskapet til finansiering av
utgifter i &rets investeringsregnskapet vedtatt av kommunestyret selv.
2. Stryke eventuelle avsetninger til fond nar disse har veat forutsatt finansiert av arets
eller tidligere &rs lgpende inntekter.
3. Stryke budgjettert inndekning av tidligere ars regnskapsmessige underskudd nér
dette har vaat forutsatt finansiert av arets eller tidligere ars lgpende inntekter eller
innbetalinger.

Punkt tre skal iht forskriften vernes lengst. Punkt en og to star uprioritert i forskriften og
radmannen gis fullmakt til & prioritere rekkefalgen. Ved delvise strykninger gis radmannen
fullmakt til & prioritere hvilke avsetninger i driftsregnskapet som helt eller delvis skal strykes
og hvilke utgifter i investeringsregnskapet som skal prioriteres finansiert ved overfaringer fra
drift.

I nvesteringsregnskapet
Strykninger ved manglende finansiering i investeringsregnskapet er regulert i
regnskapsforskriften § 9. En netto merutgift skal ferst reduseres ved &

1. Redusere budgetterte avsetninger finansiert av inntekter ved salg av anleggsmidler
2. Overfare budgettert, ikke disponert bruk av ubundne investeringsfond til
prosjekter med manglende finansiell dekning

Radmannen gis fullmakt til & avgjare hvilke budsjetterte avsetninger som skal prioriteres og
hvilke ubundne investeringsfond som skal benyttes.

Er investeringsregnskapet fremdeles i ubalanse skal merutgiften fares opp til dekning pa
investeringsbudsjettet i det ar regnskapet legges fram.

En netto merinntekt skal feres opp til inntekt painvesteringsbudsjettet i det &ret regnskapet
legges fram.

5.3.3 Regnskapsavieggelse

@konomileder leverer ferdig avlagt arsregnskap til revisonen innen 15. februar i ret etter
regnskapsaret, jf. Regnskapsforskriften & 10. Fra samme tidspunkt er regnskapet offentlig.
Regnskapet underskrives av radmannen og gkonomileder.
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R&dmannen har ansvaret for & utarbeide &rsberetningen. Arsregnskapet og &rsberetningen skal
vedtas av kommunestyret far senest seks maneder etter regnskapsarets slutt (innen 30. juni).

Formannskapet skal innstille Arsregnskapet til kommunestyret.

Kontrollutvalget skal ogsa behandle regnskapet og utarbeide desisjonsforslag til
kommunestyret. Kopi av desisionsforslaget skal sendes formannskapet slik at dette er kjent
ved deres behandling av regnskapet.

5.3.4 Aktiviteter ved avslutning av arsregnskap

Alle avsetninger foretas av gkonomileder.
Investeringsregnskapet balanseres.
Kontroll av at strykningsbestemmel sene overholdes.
Falgende avstemminger foretas:
- Bankkonti og lanesaldi mot balansen.
- Avsatt arbeidsgiveravgift mot skatteregnskapet.
- Beregnet pengjon i lannssystemet (NLP) mot kontoutskrift fra KLP og SPK.
- Langsiktige 1an avstemmes mot eget innlans system.
- Bevilgningsregnskapet avstemmes mot endringer i balansen for fond, utlan, innlan,
likviditetsreserven, netto driftsresultat og arbeidskapital.
- Driftsregnskapet avstemmes mot bevilgningsregnskapet.
- Interimskonto for OCR-innbetalinger avstemmes mot kommunal fakturering.
- Artskonti for interne transaksjoner sasmmenholdes.
Kapitalkonto og noter utarbeides av gkonomileder.
Kontakte finansinstitusjoner og kommunale selskap for a fa bekreftet kommunens
garantiansvar.

6 RAPPORTERING

6.1 Periodisk rapportering

| lgpet av aret skal kommunestyret motta felgende regnskapsrapporter:
1. @konomisk statusrapport til kommunestyre, jfr. Punkt 2.1.
2. Arsregnskapet behandles innen 30. juni.

6.2 Arsberetning

Arsberetningen skal utarbeides i henhold til kommunelovens § 48 nr.5. Arsberetningen skal
behandles sammen med arsregnskapet og innen 30. juni aret etter.

Arsberetningen utarbeides av r&dmannen.

| &rsberetningen skal det gis opplysninger om viktige utviklingstrekk og forhold som er
viktige for & bedamme kommunens gkonomiske situasjon. Resultat av virksomheten som ikke
fremgdr av arsregnskapet og som er av vesentlig betydning for kommunen skal fremga..

Det skal redegjeres for den faktiske tilstanden nar det gjelder likestilling i kommunen. Det
skal ogsa redegjares for tiltak som er iverksatt og tiltak som planlegges iverksatt for afremme
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likestilling og for aforhindre forskjellsbehandling i strid med lov om likestilling mellom
kjgnnene.

6.3 Nagonal rapportering

Nasjonal rapportering (Kostra-rapportering) omfatter elektronisk rapportering til SSB av
1. Regnskap

2. Datafrafagsystemene

3. Tjenesterapportering (el ektroniske skjemaer/fra fagsystemer)

Rapporteringsfristene er 15. januar og 15. februar.
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7/ FINANSSTRATEGI (REGLEMENT FOR FINANSFORVALTNING)

7.1 Innledning
Finansstrategien til Snillfjord kommune skal fastlegge de grunnleggende prinsipper for
forvaltning av kommunens finansielle aktiva (plasserte midler) og passiva (innlan).

Virksomheten skal drives i henhold til lover og regler som gjelder i finansmarkedet og for
kommunal finansforvaltning, og kan sdledes plasseres ved hjelp av profesjonelle aktarer i
markedet.

7.2 Gjeldende lover og regler

Snillfjord kommune skal forvalte kapitalen i henhold til Kommunelovens § 52 nr.2 og
Forskrifter av 1.4.2001 om kommuner og fylkeskommuners finansforvaltning. | tillegg skal
Snillfjord kommune drive aktiviteten under hensyn til sikkerhet, risikospredning, avkastning
og likviditet.

Snillfjord kommunes finansstrategi skal til enhver tid vaae i henhold til kommunale lover og
forskrifter. Ved endringer i lover og forskrifter vil finansstrategien endres og korrigeringer vil
bli lagt frem til politisk behandling.

7.3 Ansvar sfordeling

Ordfarer og radmannen er ansvarlig for forvaltningen av kommunens midler, herunder &
utarbeide ngdvendige instrukser og fullmakter pa dette omradet.

Delegering skal skje innenfor de rammer og vedtak som er trukket opp av
kommunestyret/formannskapet.

7.4 Overordnet mal for finansstrategien
Som overordnet ma for finansvirksomheten foreslas:
" Sergefor a kommunen har likviditet til & dekke Igpende forpliktelser.
Plasserte midler skal over tid gi en god og konkurransedyktig avkastning innenfor
definert krav til likviditet og risiko.
Lante midler skal over tid gi lavest mulig totalkostnad innenfor definert kraw til
risiko.
Realverdien pa plasserte midler skal opprettholdes.

Finansvirksomheten skal drives etter gjeldende lover og forskrifter, andre regel verk samt god
forretningskikk.

Bagende prinsipper i en finansstrategi vil vegre:
Risikovurdering (behandlet i pkt. 4)
Styring av renterisiko (behandlet i pkt. 5)
Krav til avkastning (behandlet i pkt. 6)
Valg av finansinstrumenter (behandlet i pkt. 7)
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7.5 Riskovurdering

Falgende former for risiko er definert:

Kredittrisiko: Risiko for tap hvis debitor (langiver) ikke kan oppfylle sine forpliktelser
i avtalen. Det vil si plasseringsmottaker ikke klarer & betale tilbake
innskutte midler. Slik risiko skal vaae lav.

Likviditetsrisiko: Risiko for ikke & fa sitt tilgodehavende il rett tid. En lav
likviditetsrisiko innebager at plasseringene skjer i aktiva med hay
omsettelighet og med lave omsetningskostnader.

Kurs-/renterisiko: Kursen pa verdipapirer varierer erfaringsmessig over tid.

Renterisiko er risikoen for tap eller gevingt hvis renten endrer seg pa et
sertifikat eller en obligagion. | begrepet inngar
kursrisiko/rentefal somhet (durasjon/varighet), dvs. endring i et
rentepapirs verdi ved endring i markedsrenten.

Investeringer i aksjer/aksefond gir over tid normalt en hgyere
avkastning enn en investering i andre typer verdipapir. Paden annen
side er akgjer normalt utsatt for sterre risiko, mao. kurssvigninger. En
plassering i aksjer forutsetter derfor at investor har en lengre
investeringshorisont enn ved plasseringer i rentepapirer.

Administrativ risiko: Faren for a noe gar gdt p.g.a. interne forhold hos den aktaren man
handler med. Viktige parametre er: egenkapital, eierforhold, bemanning
og rutiner. Man bar kjenne disse forholdene far man plasserer penger
hos en forvalter.

7.6 Risikoavveining

Snillfjord kommune vil ikke risikere & miste hovedstolen pa plasseringene (hele eller deler av
den pengemengden man har plassert). Snillfjord kommune skal derfor ta minimal
kredittrisiko.

Snillfjord kommune skal talav likviditetsrisiko. Store svingninger i likviditeten gjer det
nedvendig at tilstrekkelig andel av plassert belgp til enhver tid er tilgjengelig for & dekke opp
Igpende forpliktelser i driften av kommunen.

Snillfjord kommune finner det forsvarlig ata noe renterisiko, men dainnenfor et definert
risikoniva, for a oppna hayere avkastning pa innskutte midler og lavere kostnad pa innlan.
Forslag til finansstrategi innebarer ikke fullstendig eliminering av risiko. A jobbe for &fjerne
al risiko vil samtidig fjerne mulighetene for gevingter.

Administrativ risiko skal vage lav ved at kommunen kun benytter seg av institugjonseide
forvaltere pa sine plasseringer.
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Ovennevnte avveininger er lagt til grunn i forslaget til retningslinjer for plasseringer av
likvide midler og retningslinjer for |aneportefaljen.

7.7 Krav til avkastning.

Kapital er en knapphetsfaktor hvor pris bestemmes av markedet. For a holde finanskostnadene
lavest mulig ma en vektlegge bade kravet om a oppna en forsvarlig avkastning pa plassert
bel@p og kravet om lave renteutgifter pa lanegjelden.

Historiske undersakelser viser at man far betalt for a gke risikoen franull til et hayere niva
(men fortsatt lavt nivd). Kravet til avkastning ma sdledes avveies mot den risiko en er villig til
ata

For kommunen ma kravet til lav risiko fortsatt vaare viktigere enn gnsket om hay avkastning.

7.8 Valg av finansinstrumenter.

Valg av finansinstrumenter ma skje innenfor forskriften om kommuner og fylkeskommuners
finansforvaltning sine rammer.

Inntil 35% av samlede langsiktige likvide midler kan plasseres i aksjefond.
Normalsituasjonen vil vaare at 20% va de likvide midlene er plassert i aksemarkedet.
Plasseringer i aksjer skal skje innenfor OECD-omradet. Det resterende plasseres i norske
obligasioner eller norske rentebaarende instrumenter.

Det er ikke tillatt & plassere hele eller deler av de likvide midlene i enkeltaksjer.

7.9 Retningdinjer for plassering av likvide midler.

Mal for plasseringsvirksomheten er at det oppnas en god og konkurransedyktig avkastning pa
kommunens likvide midler innenfor definerte krav til likviditet og risiko. Delmd vil veae &
maksimere den langsiktige avkastningen og minimere arlige verdisvingninger pa kommunens
finansielle eiendeler.

Ordfgrer og rédmann gis fullmakt til & plassere kommunens likviditet etter retningslinjer i
punkt 7.11: Vedlegg 1. Retningdlinjer for Snillfjord kommunes plassering av likvide
midler.

7.10 Retningdlinjer for laneportefaljen

Nar det gjelder styring av laneportefaljen vil det vaare en kvalifisert oppgave & vurdere
renteutviklingen i markedet og dermed renterisiko. Rettesnor for styring av |aneportefaljen vil
vage & optimalisere laneopptak og rente bindingsperioder i forhold til kommunens oppfatning
av fremtidig renteutvikling og innenfor et akseptabelt risikoniva.

Ordferer og rédmann gis fullmakt til a forvalte kommunens laneportefalje etter retningslinjer i
punkt 7.12: Vedlegg 2: Retningslinjer for Snillfjord kommunes laneportefdje.
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7.11Vedlegg 1: Retningslinjer for Snillfjord kommunes plassering av
likvide midler.

7.11.1 Kommunens kortsiktige likviditet

Ordferer og rédmann gis fullmakt til & plassere kommunens kortsiktige likviditet etter
falgende retningslinjer.

1 Plasseringsinstrumenter og belgpsgrenser.
1.1  Innskudd i bank.
Kommunens likvide midler kan plasseres i spare- og forretningsbanker.

Starrelsen pa kommunens innskudd ma vurderesi forhold til bankens sterrelse. Ordningen
med sikring av bankinnskudd omfatter kun belgp inntil 2 millioner kroner pr. innskyter pr.
bank.

L gpetiden for tidsinnskudd i bank kan ikke overstige 6 maneder. Tidsinnskudd kan ikke
utgjere mer enn halvparten av kommunens likvide midler.

1.2  Andéer i verdipapirfond.

Kommunen kan plassere likvide midler i verdipapirfond som er forvaltet av et velrenommert
forvaltningssel skap. Forvaltningssel skapet skal vaare del av en anerkjent
ingtitugjon/finanskonsern.

Verdipapirfondet kan kun eie verdipapirer med egenkapitalvektingsgrad painntil 20%.
M.a.o. fondet kan ikke eie aksjer, ansvarlig lan (egenkapital), grunnfondsbevis eller
verdipapirer utstedt av industriforetak.

Det skal ikke vagre begrensninger pa uttaksretten i fondet, og midlene skal alltid veare
tilgjengelig pa fa dager.

1.3 Direkteeeav verdipapirer.

Dersom kommunen selv skal foresta forvaltning av verdipapirer ma det forutsettes at det er
bygget opp tilstrekkelig kompetanse pa dette feltet til & ivareta denne oppgaven selv, samt at
avrige hensyn med tanke pa risikospredning, likviditet etc. er ivaretatt.

Ved direkte eie av rentebaarende papirer er det ingen bel gpsgrense pa kjegp av verdipapirer
utstedt eller garantert av den norske stat. For verdipapirer utstedt eller garantert av
statsforetak, kommuner/fylkeskommuner samt banker og kredittforetak gjelder at ingen
enkeltplassering skal utgjere mer enn 15% av kommunens totale plasseringer.

Det skal opprettes kredittlinjer for alle lantakere som ikke er stat eller statsgaranterte.

Kommunen kan ikke plassere midler direktei aksjer eller grunnfondsbevis, ansvarlig
lanekapital eller industriobligasjoner.
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1.4  Aktiv forvaltning

Kommunen kan sette bort forvaltningen av direkte eide rentebaaende instrumenter til en
profesionell forvalter (aktiv forvaltning). Ved valg av forvaltningsselskap ma kommunens
krav med hensyn til elerskap oppfylles. Ved bruk av aktiv forvaltning kan utarbeidel se av
kredittrammer delegerestil forvalteren.

2. Rammer for plasseringenes|gpetid.
I ngen enkeltplassering kan ha lgpetid lengre enn 1,5 ar. Gjennomsnittlig varighet pa
kommunens kortsiktige likviditet kan ikke overstige 0,5 ar.

Ved valg av plasseringer skal kommunen ta hensyn til kjente betalingsforpliktelser.

3. Likviditet og kredittvurderinger.
Det skal legges vekt pa plasseringens likviditet nar det gjelder enkeltplasseringer.

Far plasseringen foretas i verdipapirfond skal ordferer og radmann forvisse seg om at fondet
tilfredsstiller kommunens krav til maksimal Igpetid og kredittvekt. Videre ma ordfarer og
radmannen forvisse seg om at forvaltningssel skapet tilfredsstiller kommunens krav med
hensyn til eierskap.

Ved bruk av aktiv forvaltning ma ordferer og radmann forvisse seg om at det er utarbeidet en
forvaltningsinstruks som tar hensyn til kommunens vedtatte rammer. Videre ma ordferer og
radmann forvisse seg om at forvaltningssel skapet tilfredsstiller kommunens krav mht.
eierskap.

4, Rapportering.
Ordfgrer og rédmann gir formannskapet en oversikt over kommunens plasseringer hver 6.
maned.



7.11.2 Kommunens langsiktige kapital
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Ordfgrer og rédmann gis fullmakt til & plassere kommunens langsiktige kapital etter fglgende

retningslinjer.

Plassering av kommunens langsiktige likvide midler skal skje innenfor faglgende rammer:

Beholdning Durasioni ar

Mal Min. Max. Mal Min. |Max.
Norske akger 10 % 0% 30 %
Utenlandske aksjer 10 % 0% 30 %
Norske obligasjoner 40 % 20 % 60 % 3 0 5
Pengemarked (rentefond) |40 % 10 % 100% 025 |0 1
Sum 100%

Ved plassering av likvide midler blir lantagers soliditet (evnetil a betale i henhold til avtale)
og plasseringens likviditet vektlagt foran avkastning.

1. Plasseringsinstrumenter og belgpsgrenser.
1.1 Innskudd i bank.
Kommunens langsiktige midler kan plasseresi spare- og forretningsbanker.

Starrelsen pa kommunens innskudd ma vurderesi forhold til bankens sterrelse. Ordningen
med sikring av bankinnskudd omfatter kun belgpet inntil 2 millioner kroner pr. innskyter pr.
bank.

L gpetiden for tidsinnskudd i bank kan ikke overstige 12 maneder. Tidsinnskudd kan ikke
utgjere mer enn 20 % av kommunens langsiktige fondsmidler.

1.2 Andeler i verdipapirfond.

Kommunen kan plassere langsiktig kapital i verdipapirfond som er forvaltet av et
velrenommert forvaltningssel skap. Forvaltningssel skapet skal vaare del av en anerkjent
institusjon/finanskonsern.

Det skal ikke vagre begrensninger pa uttaksretten i fondene som benyttes, og midlene skal
alltid vaare tilgjengelig pa fa dager.

1.2.1 Andeler i rentefond.

Snillfjord kommune kan plassere inntil 100% av sin langsiktige kapital i rentefond som eier
verdipapirer utstedt- eller garantert av den norske stat, statsforetak,
kommuner/fylkeskommuner, banker og kredittforetak (egenkapitalvektingsgrad etter BIS-
reglene painntil 20%).

1.2.2 Andeler i akgefond.
Snillfjord kommune kan plassere inntil 35 % av sin langsiktige kapital i aksjefond.
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1.2 Direkteeeav verdipapir.

Dersom kommunen selv skal foresta forvaltning av verdipapirer ma det forutsettes at det er
bygget opp tilstrekkelig kompetanse pa dette feltet til & ivareta denne oppgaven selv, samt at
avrige hensyn med tanke pa risikospredning, likviditet etc. er ivaretatt.

Ved direkte eie av verdipapirer kan kommunen kun plassere i verdipapirer palydende norske
kroner. Inntil 35 % av kommunens langsiktige kapital kan plasseresi aksjer notert pa bgrsen
innenfor OECD-omradet.

Dersom det benyttes opsjoner, derivater eller tilsvarende andre finansielle instrumenter, skal
disse utelukkende benyttes i sikringsgyemed.

1.3 Direkteeieav rentebaerende papirer.

Ved direkte eie av rentebaarende papirer er det ingen bel gpsgrense pa kjap av verdipapirer
utstedt eller garantert av den norske stat. For verdipapirer utstedt eller garantert av
statsforetak, kommuner/fylkeskommuner samt banker og kredittforetak gjelder at ingen
enkeltplassering skal utgjere mer enn 15 % av kommunens totale plassering.

Det skal opprettes kredittlinjer for alle lantagere som ikke er stat eller statsgaranterte.
Kommunen kan ikke plassere midler direkte i ansvarlig lanekapital eller industriobligasjoner.

1.4 Aktiv forvaltning

Kommunen kan sette bort forvaltningen av direkte eide verdipapirer til en profesjonell
forvalter (aktiv forvaltning). Ved valg av forvaltningsselskap ma kommunens krav med
hensyn til eierskap oppfylles. Ved bruk av aktiv forvaltning kan utarbeides av kredittrammer
delegerestil forvalteren.

2. Rammer for plasseringenes |gpetid.
Gjennomsnittlig varighet pa kommunens rentebaarende plasseringer kan ikke overstige 5 ar.

3. Likviditet og kredittvurderinger.
Det skal legges vekt pa plasseringenes likviditet nar det gjelder enkeltplasseringer.

Far plasseringer foretasi verdipapirfond skal rédmannen forvisse seg om at fondet tar hensyn
til kommunens rammer. Videre ma ordfarer og radmann forvisse seg om at
forvaltningssel skapet tilfredsstiller kommunens krav mht. elerskap.

Ved bruk av aktiv forvaltning ma ordferer og radmann forvisse seg om a det er utarbeidet en
forvaltningsinstruks som tar hensyn til kommunens vedtatte rammer. Videre ma ordferer og
radmann forvisse seg om at forvaltningssel skapet tilfredsstiller kommunens krav mht.
eierskap.

4. Rapportering.

Ordferer og rédmann gir formannskapet en oversikt over kommunens plasseringer hver 6.
maned.
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7.12 Vedlegg 2: Retningdlinjer for Snillfjord kommunes laneportefglje

1. Konkurrerendetilbud.
L aneopptak skal sakes gjennomfart til markedets gunstigste betingelser.

2. Opptak av lan (gjelder ogsa refinansiering og sammenslaing av lan)

L aneopptakene skal vurderes opp mot likviditetsbehov, vedtatte investeringsbudsjett og
forventninger om fremtidig renteutvikling.

Laneportefaljen ma ogsai denne sasmmenheng vurderes opp i mot kommunens vektede
avdragstid.

3. Valg av rentebindingsperiode.

Rettesnor for styring av |aneportefaljen skal veare & optimalisere laneopptak og
rentebindingsperiode i forhold til oppfatninger om fremtidig renteutvikling og innenfor et
akseptabelt risikoniva

4. Valg av laneinstrumenter.

Det kan kun tas opp lan i norske kroner. Det er adgang til &legge ut [an i sertifikat- og
obligasjonsmarkedet. Likeledes kan det gjares direkte [an i offentlig og private
finansinstitusjoner.

Innenfor detil enhver til gjeldende regler og forskrifter, kan det ogsatas opp fastrentelan og
Ian med flytende rente, samt Ian med tilharende opsjonsbetingelser knyttet til [anet dersom
dette bidrar til alase renten innen visse intervaller. Det er anledning til & benytte renteswopper
kun for & endre renteeksponering.

5. Bruk av rentesikringsinstrumenter.

Det gisingen generell tillatelse til & benytte sikringsinstrumenter utover det som falger i
tilknytning til det enkelte 1an. Dette innebagrer at man kan utstede obligasjoner med opsjoner
tilknyttet 1&net som sikrer at kommunen ikke betaler hayere eller lavere renten enn det
opsjonen angir.

Dersom ordfarer og radmann skulle ha behov for & bruke andre rentesikringsinstrumenter skal
dette besluttes av kommunestyret/formannskapet fra sak til sak.

6. Spredning av lanegivere
Under ellers like forhold vil det vaare formalstjenlig at kommunen fordeler innlanene paflere
langivere for & sprerisikoen knyttet til disse lanene.

7. Laneavtaler
Kommunen skal og ma behandle alle langivere likt.
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7.13 Vedlegg 3: Forklaringer av enkelte ord og uttrykk.

Finansielle aktiva.
Oftest verdier i verdipapirer og bankinnskudd, i motsetning til realaktiva som bygninger,
maskiner, biler, innbo etc.

Aktivaklasse.
Betegnel se pa de ulike hovedalternativene for plassering av penger. Norske aksjer, norske
obligasjoner og kortsiktige plasseringer i pengemarkedet.

Obligagon.

Rentebaarende verdipapir som oftest notert pa en bars som i Norge er Oslo Bers. Bevis pa at
man har lant ut penger til en bedrift, staten, kommune eller andre. Obligasjonens Igpetid skal
vage lenger enn 12 maneder nar den legges ut for salg. Det er mest vanlig at renten pa
obligasjonen utbetalestil obligasjonseier en eller flere ganger a&rlig. Nér det generelle
rentenivaet gar opp, synker verdien pa obligasjonen og motsatt nar det generelle rentenivaet
gar ned.

Sertifikat.
Rentebagrende verdipapir med kortere Igpetid enn 12 maneder pa utleggel sestidpunktet.
Fungerer i praksis som en kort obligasjon.

Akge.

Et verdipapir som forteller at eleren av verdipapiret eier en andel av et akgjeselskap. Verdien
paen aksgjetilsvarer verdien i dag av all navaarende og fremtidig inntjening i aksjesel skapet
delt pa antall andeler. Endringer i forventet fremtidig inntjening i selskapet vil pavirke
aksjeverdien.

Verdipapirfond.

En formuessamling der flere innskytere har gatt sammen for ala sine penger forvaltesi
fellesskap. Verdipapirfondet forvaltes av fondsforvaltningssel skapet. Innskyterne plasserer
pengene i verdipapirfondet som tar et forvaltningshonorar for a administrere fondet. Det
investeres hovedsakelig i norske aksjefond, obligasjonsfond og pengemarkedsfond.

Finansinstrumenter.

Obligasjoner, sertifikater, verdipapirfond, aksjer men ogsa avtaler om sikring av
rentefastsettelser frem i tid, avtale om valutakurser mm. Slike avtaler gjeres oftest mellom en
kunde og en bank for & binde forpliktelser fremi tid.

Pengemarked.
Organisert marked for bankinnskudd og verdipapirer (ferst og fremst sertifikater) som gir

rente opp til et &r. Renten i pengemarkedet pavirkes blant annet av rentefastsettelse i
sentalbanken.

Obligagonsmarked.
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Organisert marked for obligasioner som gir rente lenger enn ett &. Renten i
obligasjionsmarkedet pavirkes blant annet av renten pa statsobligasjoner.

Portefalje.

Plasseringsportefalje; en samling av flere verdipapirer f.eks flere ulike obligasjoner og
sertifikater, evt. obligasjoner, sertifikater og akgjer. Ved plassering i verdipapirfond, plasseres
pengene i en ferdig portefalje. En bruker ogsa begrepet portefglje om plassering i ulike fond.
Laneportefalje; en debitors samlete [an. For en kommune ofte bestdende av 1an frabank, 1an i
sertifikatmarkedet og obligasjonlan.

Debitor.
En person, bedrift, institusjon etc. som har lant penger enten direkte i en finansingtitusjon
(oftest bank) eller viaobligagons- eller sertifikatmarkedet.

Optimalt laneopptak.

Nar en bestemmer seg for ataopp et |an, saker en afastsette perioden for rentebetingel ser
avhengig av forventninger til fremtidig renteutvikling. Venter en for eksempel a rentene skal
falle, kan det vaare fornuftig a fastsette rentebetingelsene for en kort periode for akunne fa
stadig lavere rentekostnader. Venter en hayere renter, kan det vaare fornuftig & fastsette
rentebetingelser for en lang periode for & unnga negative overraskelser giennom stadig dyrere
lan (heyere renter).

L gpetid.
Tiden frem il et verdipapir forfaller til betaling, med andre ord tiden frem til 1anet (som
verdipapiret representerer) skal tilbakebetales av den som har lant pengene.

M arkedsverdi.

Den verdien som det er mulig akjepe eller selge et eller flere verdipapir til. Markedsverdien
av for eksempel en aksjeportefalje, er den verdien i kroner som en eller flere kjapere er villige
til & betale for aksjene. For bgrsnoterte verdipapirer vil markedsverdien kunne finnes ved ata
utgangspunkt i barskursen.

M ar kedsrenten.

Markedsrenten er renten pa ulike plasseringsformer i pengemarkedet og obligasjonsmarkedet.
Renten pa statslan, som er renten staten betaler for sine lan, er den laveste renten i markedet.
Det er etablert en " markedsrente” for statslan med ulike Igpetider, for eksempel 3 maneder,

1 ar, 3 & osv. Nar man bruker begrepet " variasjon i markedsrenten”, menes det som regel at
renten for statens 1an av ulike arsaker endres. Dette farer til en umiddelbar endring i renten pa
alle andre verdipapirer.

Likvidemidler.
Lett omsettelige verdier, ofte penger, bankinnskudd, pengemarkedsplasseringer,
fondsplasseringer eller aksgier som er enkle a kjgpe og selge — omlgpsmidler.

Varighet.

Ved en renteoppgang faller verdien av en obligasion. Dette verdifallet er tatt igjen etter en tid
fordi renteutbetalingene fra obligasjonen kan plasserestil en hgyere rente. Denne tiden
betegnes varighet. Et annet begrep for varighet er durasjon. Jo hgyere varighet jo sterre
verditap ved en renteoppgang.
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Rentefglsomhet.

Et verdipapirs rentefal somhet viser verdiendringen i et verdipapir ved en endring i
markedsrenten. Som regel regner man ut hvor stor endringen i verdien blir om renten endrer
seg med 1 %-poeng. Man regner ogsa ut rentefal somheten for hele portefgljen. Dette kalles
portefgaljens gjennomsnittlige rentfal somhet.

Verdipapirer med lang varighet har stor rentefel somhet og er utsatt for store verdiendringer
ved renteendringer. | tider med fallende renteniva gker obligasjonens kursverdi og da mest for
de med lang |gpetid.

Minimums- og maksmumsrammer .
Rammene sier hvor mye som minst skal investeres av en aktivaklasse og hvor mye som
maksimalt kan investeresi en aktivaklasse.

Langsiktig avkastning.

Den avkastningen som en maler over lang tid, som regel 3-5 &r. Aksjer gir erfaringsmessig
hegyest avkastning i forhold til avkastning pa plasseringer i pengemarkedet og
obligasjonsmarkedet. Kortsiktig kan avkastningen pa aksier gi lav eller endog negativ
avkastning.

Arlige verdisvingninger.

Ofte vil verdien pa pengeplasseringer svinge i det korte perspektiv. Det er vanlig a snakke om
arlige verdiendringer eller —svingninger som sier hvor mye verdiene svinger i lgpet av et &
(se over om langsiktig avkastning).

Soliditet.

Sier noe om (som oftest) et selskaps evnetil & motsta tap. Jo mer solid, jo sterretap kan lides
uten at driften i selskapet settesi fare.
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8 DIVERSE BESTEMMELSER REGNSKAPET

8.1 Retningdlinjer for avskriving av fordringer

Reglement for avsetning til og avskrivning av konstaterte tap pa krav, setting av krav samt
endring av lane- og betalingsbetingelser.

Formal
Forskriftene innehar ingen bestemmelser om fordringer. Fordringene bar imidlertid vaare
gjenstand for vurdering som en naturlig del av den |gpende gkonomiforvaltningen.

De gamle forskriftene hadde fal gende bestemmelser om fordringene:

" For at fordringsmassen i balanseregnskapet skal vaare mest mulig reell, skal denne
gjennomgas arlig. Fordringer kan avskrivesi bevilgningsregnskapet uten at det er
gjennomfert tvangsinnfordring for & kunne konstatere om fordringen er erholdelig.
Det ma utarbeides retningdinjer for nar fordringen skal kunne avskrivesi
balanseregnskapet. Det ma derfor i budsjettet feres opp en anslagsbevilgning for
kortsiktige fordringer som gjennom aret forventes avskrevet."

Anvendelsesomr ade

Dette reglement omfatter retningslinjer for ndr det skal foretas avsetninger til tap pakrav, nar
krav skal avskrives fordi de antas & vagre uerholdelige/konstaterte tap og nar krav skal
avskrives fordi de kan eller ma slettes. | tillegg omfatter reglementet retningslinjer for
endring av betalings- og lanebetingelser.

Reglementet omfatter ikke skattekrav.

Ansvar

@konomiavdelingen skal pa vegne av radmannen koordinere og kvalitetssikre alt
innfordringsarbeid i kommunen og rapportere om status.

8.1.1 Beskrivelse av gjennomfering

Defining oner:

Fordring (krav)

En kortsiktig fordring er et krav som forfaller til betaling innen 1 &. Eksempel pakortsiktig

fordring er eiendomsavgifter, renter og avdrag pa utlan, husleie og opphold i barnehage.

En langsiktig fordring er et krav som forfaller til betaling etter 1 & eller mer. Eksempel pa
langsiktig fordring er hovedstol pa lan.

Kommuneregnskapet fares etter anordningsprinsippet. Dette innebager at de kommunale
krav feres som inntekt i resultatregnskapet og som fordring i balanseregnskapet inntil kravet
er betalt.

Midligholdte fordringer
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En fordring anses som misligholdt ndr den ikke betales som avtalt. Et grovt mislighold
oppstér nar perioden "forfall + 60 dager" er overskredet.

Tapsavsetning
Dette er en avsetning som gjares for & dekke forventede tap pa krav slik at fordringsmassen
blir mest mulig reell.

Endring av lane- og betalingsbetingelser

Nar debitor ikke er i stand til & betale et krav i henhold til avtale, kan det avtales endringer i
lane- og betalingsbetingelser. Endring av betalingsbetingelser omfatter endring av laneform,
betalingstidspunkt og hvordan betaling skal skje. Endring av lanebetingelser omfatter i tillegg
ogsa endring av sikkerhet, rente samt tilbakebetalingstid.

K onstaterte tap pa krav

Et krav vil vagre konstatert som tapt eksempelvis nar utleggsforretning ikke har fert frem, ved
rettskraftig dom, eller ved at kommunen har gitt avkall pa hele eller deler av kravet.

Setting skal foretas pa konstaterte tap der kommunens krav overfor debitor er bortfalt,
eksempelvis etter avduttet konkursbehandling (ikke privatpersoner), ved tapt rettssak eller
ved gjeldsettergivelse.

8.1.2 Saksgang og ansvarsfordeling i innfordringsar beidet

Innledning
De kommunale krav kan delesi to hovedgrupper:

1. De offentligrettdige krav hvor grunnlaget for ata betaling er hjemlet i lov. Eksempler pa
offentligrettsige krav er vann- og kloakkavgifter og renovasonsgebyr.

2. Deprivatrettdige krav som bygger pa et avtalerettslig grunnlag. Eksempler pa privat-
rettdig krav er husleier, oppholdsbetaling i barnehager, egenbetaling for hjemmehjelp og
utlan.

8.1.2.1 Saksgang ved innfordring av kommunale krav

Radmannens delegeringsmyndighet forutsetter at innfordringen er utfert i henhold til
retningslinjer i dette reglement.

Radmannen legger opp til at saksgangen ved innfordringen av kommunale krav skal fglge
retningslinjer og bestemmelser i Inkassoforskriften av 14.07.89. Innfordringen vil variere noe
avhengig av type krav og tvangsgrunnlag.

Innfordring av kommunale krav forutsettes i hovedsak a skje som egeninkasso. Dette er mer
effektivt og rimeligere for kommunens debitorer da gebyrene for egeninkasso er lavere enn
ved bruk av ekstern innkassator. Innfordring relatert til etableringslan/startlan forutsettes
imidlertid utfart av Laneservice.
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8.1.2.2 Ansvars- og arbeidsdeling i innfordringsarbeidet

@konomiavdelingen skal koordinere og kvalitetssikre alt innfordringsarbeid i kommunen og
rapportere om status. De skal i tillegg til & vaare kommunens kompetanse- og kontrollingtans i
innfordringen foresta egeninkassoen. Se ogsa pkt 4.2.1, 4.2.2 og 4.2.3 om fakturering og
purrerutiner i kommunen

Det legges opp til f@lgende administrative ansvarsdeling:
Fakturerende enhet har ansvaret for:

korrekt fakturagrunnlag
rapportering til gkonomiavdelingen

@konomiavdelingen har ansvaret for:
- fakturautsendelse
en effektiv innfordring av alle midigholdte krav
aendre betalingsbetingelser nér innfordring er iverksatt
aforetatapsavsetninger og avskrivninger av konstaterte tap.
inngd avtaler om delvis sletting av gjeld etter avtale med fakturerende enhet
rapportering til fakturerende enhet

8.1.3 Retningslinjer for tapsavsetning, avskrivning av konstaterte tap og
detting

8.1.3.1 Retningdinjer for tapsavsetninger

Tapsavsetning skal foretas nar et krav er grovt misligholdt og skal gjenspeile den del av
kravet som er tapsutsatt. Starrelsen pa tapsavsetningen vil sdledes avhenge av antatt verdi av
kravets sikkerhet, etter neamere retningslinjer. N& det gjelder utlan, skal ogsa antatt verdi av
debitor sin tilbakebetalingsevne tas med i vurderingen.

| tillegg skal det budsjetteres med en skjennsmessig tapsavsetning til dekning av fremtidige
tap pakrav paden del av fordringsmassen som enna ikke er identifisert som tapsutsatt.
Avsetningens sterrelse baseres pa erfaringstall for de ulike type krav, antatt verdi av sikkerhet
og evt. tilbakebetalingsevne.

Tapsavsetninger fares som en avsetning til fond, primeat pa det formdl inntekten tilharer.

8.1.3.2 Retningdlinjer for avskrivning av konstaterte tap

Forutsatt at inkasso er forsgkt, skal krav konstateres som tapt og avskrives nar:
- konkurs-/dadsbobehandling er avsluttet
akkord er gadfestet
foreldelse er inntradt
utleggsforretning ikke har fert fram
ved tapt rettsavgjerel se/dom er rettskraftig
gjeld ettergis (utenomrettslig gjeldsordning eller gjeldsordning etter
gjeldsordningsloven)
adresse er ukjent/utvandret (utskrift fra folkeregisteret evt. returpost)
eventuelle sikkerheter er realisert og debitor ikke har gkonomisk evne til a betjene
restkravet
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For krav som ikke behandles som inkassosak, men hvor det etter gitte kriterier er overveiende
sannsynlig at inkasso vil gi negativt resultat, kan belgp inntil kr. 10.000,- pr. krav avskrives
som konstatert tap.

Avskrivning av konstaterte tap innebaarer ikke ngdvendigvis at videre innfordring av kravet
avsluttes.

Avskrivning innebaaer at man i regnskapet anser kravet som tapt, ved at tapet utgiftsfaresi
resultatregnskapet og at balanseposten kortsiktige fordringer reduserestilsvarende. Som
hovedregel skal tapet fares pa det formal inntekten tidligere er fart. Eventuelle senere
innbetalinger pa konstaterte tap fares som inntekt i resultatregnskapet pa det
funksionsomrade tapet tidligere er fart.

Den videre innfordring av kravet avhenger av tvangsgrunnlaget og hvorvidt det er
kostnadseffektivt a fortsette innfordringen.

Krav som er kongtatert tapt, men hvor kommunen fremdeles har tvangsgrunnlag overfor
debitor, overfares til langtidsovervaking etter neermere retningslinjer. Dette med henblikk pa
at debitors gkonomiske situasjon kan endres over tid.

Konstaterte tap der kommunens krav overfor debitor er bortfalt, skal og ma slettes. Sletting
innebagrer at videre innfordring av kravet avsluttes. Debitor gjares kjent med dette.

8.1.3.3 Retningdlinjer for endring av lane- og betalingsbetingelser og sletting av deler av
krav

Som hovedregel skal normal inkassoprosedyre iverksettes. Na&r debitor har kortvarige eller
mer omfattende gkonomiske problemer, kan det inngas avtale om endring av lane- og
betalingsbetingelser. Forutsetningen er at avtalen ikke skal vaare bedre for debitor enn det
som vurderes som nadvendig for ainndrive kravet.

Hvis avtale om endring av lane- eller betalingsbetingelser ikke overholdes eller kontakt med
debitor ikke oppnas, skal inkassoprosedyre iverksettes dersom ikke saarskilte grunner taler
imot. Det forutsettes skriftlig seknad og svar. Sgkeren skal som hovedregel, levere
dokumentasjon painntekter, utgifter, formue, gjeld og utskrift av ligning.

Det kan inngas falgende avtaler om endring av betalings- og lanebetingelser og delvis sletting
av krav:

For fordringer eksklusive utlan:

ke tilbakebetalingstiden med inntil 1 ar for krav uten tvangsgrunnlag, og tilsvarende
tvangsgrunnlagets varighet for krav med tvangsgrunnlag.

For krav oversendt inkasso, kan det inngas akkordlgsning eller avtale om delvis sletting av
krav, maksimalt 25% av belgpet begrenset oppad til kr. 10.000, forutsatt at dette forventes
agi en bedre dekning av kravet enn man ellers kunne oppna.
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For boliglan og sosiallan

ke tilbakebetalingstiden med inntil 1 ar.

Endre laneform (eksempelvis fra serielan til annuitetslan).

Betalingsutsettelse for entermini inntil 1 &r.

Redusere renten med inntil 2% i forhold til dentil enhver tid gjeldende rentesats for den
angjeldende lanetype.

Innvilge avdragsfrihet i inntil 5 ar. Dersom dette ogsa vil innebagre forlengelse av
tilbakebetalingstiden, gjelder punkt 1 over.

Slette inntil 50% av forfalt restanse og restgjeld begrenset oppad til kr. 50.000,- pr lan.

For sosiallan
Avskrive 1an med inntil kr 10.000,-.
Omgjere lan til bidrag med inntil kr 10.000,-.
Avtale nye tilbakebetalingsordninger.

8.1.4 Delegering

8.1.4.1 Fordringer eksklusive utlan

Radmannen gis myndighet til &
1. Avskrive kongtaterte tap pakrav nar:
- inkasso er forsgkt uten resultat
akkord er gadfestet
kravet er foreldet
utleggsforretning ikke har fert fram
debitor har fatt en gjeldsordning utenfor eller innenfor gjeldsordningsloven
debitor er konkurs, ded eller utvandret
debitors adresse er ukjent i mer enn 2 &r
inkasso ikke er forsgkt, men det etter gitte kriterier er overveiende sannsynlig at
inkasso vil gi negativt resultat, begrenset til kr. 10.000,- pr. krav.

2. ke tilbakebetalingstiden med inntil 1 ar for krav uten tvangsgrunnlag, og tilsvarende
tvangsgrunnlagets varighet for krav med tvangsgrunnlag.

3. For krav som behandles som inkassosak, innga akkordlgsning eller avtale om delvis
detting av krav, maksimalt 25% av belgpet begrenset oppad til kr. 20.000,-.

Radmannens myndighet pa dette omradet uteves av gkonomiavdelingen (Kemner og
@konomileder).

8.1.4.2 Boliglan og sosiallan

Radmannen gis fullmakt til &
1. Avskrive kongtaterte tap pakrav nar:
kravet er foreldet
debitor har fatt en gjeldsordning utenfor eller innenfor gjeldsordningsloven
debitor er konkurs, ded eller utvandret
debitors adresse er ukjent i mer enn 2 ar
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ke tilbakebetalingstiden med inntil 1 ar.

Endre laneform (eksempelvis fra serielan til annuitetslan).

Gi betalingsutsettelse for entermin i inntil 1 &r .

Innvilge avdragsfrihet i inntil 5 a&r. Dersom dette ogsa vil innebagre forlengelse av
tilbakebetalingstiden, gjelder punkt 1 over.

7. Slette inntil 50% av forfalt restanse og restgjeld begrenset oppad til kr. 50.000,- pr lan.

o ewN

Radmannens myndighet pa dette omradet uteves av gkonomiavdelingen (Kemner og
@konomileder).

Avskrivning av kongtaterte tap pa krav, endring av 1ane- og betalingsbetingelser og sletting
utover det som er nevnt over, avgjares av formannskapet.

Sosiallan fer 01.10.2005

Radmannen gis fullmakt til &

1. Avskrive konstanterte tap pa krav, begrenset til kr 10.000,- pr lan.
2. Omgjare lan til bidrag med inntil kr 10.000,-.

3. Auvtale nyetilbakebetalingsordninger.

Radmannens myndighet pa dette omradet uteves av Funksjonsansvarlig.

Saker under pkt 1-2 hvor belgpet overstiger kr 10.000,- avgjgres av Formannskapet.

8.2 Retningslinjer for aktivering av eiendeler

| folge regnskapsforskriften § 3 skal visse type inntekter og utgifter og disponeringen av disse
bokfares i investeringsregnskapet. Ytterligere definisioner av slike inntekter og utgifter er
ikke foretatt. Foreningen for god kommunal regnskapsskikk har kommet med en kommunal
standard som omhandler dette.

KRS 1 Endelig standard

23 juni 2005. K lassifisering av anleggsmidler, omlgpsmidler, langsiktig og kortsiktig
ged

8.3 Retningdlinjer for avskrivning av eiendeler

De aktiverte verdiene av varige driftsmidler skal vaare gjenstand for ordinsere avskrivninger i
balansen. | tillegg foretas kalkulatoriske avskrivninger (uten resultateffekt) i driftsregnskapet.

Hensikten med avskrivninger er a redusere verdien av driftsmidlene som fglge av slitasje, elde
o.l., for dermed a fa et mest mulig korrekt forhold mellom eiendeler og bokfart egenkapital.
Avskrivningene gjegres med like belgp arlig, fordelt over eiendommens forventede
gkonomiske levetid.
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| folge regnskapsforskriften skal falgende avskrivningstider leggestil grunn:

EDB-utstyr 5ar
Maskiner, transportmidler 10 ar
Inventar og utstyr 10 ar
VAR, pumpeanlegg, renseanlegg 20 &r
Parkeringsplasser trafikklys, brannbil 20 &
Boliger, skoler, barnehager, idrettshaller 40 &r
Veger, ledningsnett (VA) 40 &
Forr.bygg, lagerbygg, adm.bygg,

aldershjem, institusjoner, kulturbygg 50 &
Brannstasjoner 50 &

Dersom verdien dpenbart forringes raskere en angitt i tabellen over skal virkelig levetid
brukes. Nar det skjer skal dette kommenteres sagkilt i notetil regnskapet.

Tomter, boligfelt, industriomrader og jordbruks- og skogbruksomrader er ikke gjenstand for
avskrivninger. Den aktiverte verdien reduseres etterhvert som salg skjer.

8.4 Regler for innbetalinger

Alle innbetalinger til kommunen skal skjetil bankkonto eller kontantkasse (kontantkasse i
servicekontoret). |nnbetalingene skjer i hovedsak pa betalingsdokument (faktura/bankgiro)
utstedt av kommunen. Elektroniske innbetalinger ma kunne identifiseres, dvs KID felt ma
benyttes.

Det skal foreligge instruks for alle kontantkasser (se pkt. 8.6), godkjent av radmannen. Alle
som mottar kontant betaling har ansvar for at betalingen behandles etter gjeldende instruks.

Utbetalingsanvisninger og gekker som kommer i posten skal uten opphold leveres
gkonomiavdelingen.

Utbetalingsanvisninger og gekker til kommunen skal ikke kunne utbetales kontant, men
godskrives bankkonto.
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8.5 Regler for utbetalinger

Utbetalinger foretas av gkonomiavdelingen

Far utbetaling skjer skal det foreligge en anvisning, dvs. en utbetalingsordre fra den som har
anvisningsmyndighet, jf.kap. 4.1.4 i gkonomireglementet.

Utbetaling av lgnn skjer den 12. i hver maned. Frist for levering av lgnnsbilag er 25. i
maneden far utbetaling, dersom ikke saarskilt frist er meldt paforhand. Ved avslutning av
regnskapsaret gjelder egen frigt, jf. kap. 5.3 i gkonomireglementet.

Utbetaling av forskudd palgnn kan skje unntaksvis.

Hovedregelen er at reiseregninger utbetales sasmmen med ordinaa lgnn.

Reiseregninger SKAL gjares opp etter hver enkelt gjennomfert reise. Frist for innlevering av
reiseregninger settestil den 25. i hver maned, slik at de kan utbetales via paf @lgende maneds
|annsutbetalinger.

Ved utbetaling av reiseforskudd skal anviste reiseregninger i ettertid leveres
gkonomiavdelingen Dersom dette ikke skjer blir det foretatt trekk i lann.

Utlegg som ikke gar over lanningssystemet, refunderes over bank (eller kasse ved
servicekontoret) pa grunnlag av anvist bilag.

8.6 Regler for kontantkasse

Ré&dmannen kan i saaligetilfeller innvilge rett til kontantkasse.

Kontantkasse skal bare brukes til mindre innkjap nar kredittkjegp ikke er mulig eller naturlig,
eller som vekslepenger pa steder med smaoppdrag og smétjenester som det kreves vederlag
for.

Fglgende skal ivaretas saaskilt:

§ Det utpekesansvarlig person for hver kontantkasse.

§ Det ska foreligge kvitterte bilag for hvert belgp som er utbetalt fra kontantkassen.

§ Kvitterte bilag oversendes for attestering og anvisning fer utbetalt belap blir refundert
kontantkassen.

§ Kassen skal til enhver tid vaae gjourfert og kontanter og bilag skal til sammen utgjere
tildelt belgp i kontantkasse.

§ Kassen skal til enhver tid veretil gjengelig for kontroll fra gkonomiavdelingen og
revisjonen.
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9 REGLEMENT FOR
INVESTERINGSPROSIEKTER

9.1 Formal

Reglementet gir retningslinjer for enhetlig behandling og styring av investeringsprogekter i
kommunen.

Reglementet skal legges til grunn for bygge - og anleggsprosjekter uansett organisering av det
politiske og administrative apparat opprettet for a handtere prosjektet. Instruksens beskrivelse
av saksutredningen i forbindelse med byggesaker skal benyttes sa langt der er praktisk ogsa
for alle andre typer investeringer. Det henvises i denne forbindel se spesielt til bestemmel sene
om hva som skal foreligge av gkonomiske data far bygging/investering iverksettes.

Utbyggingsomrader falger egne retningslinjer.

9.2 Definigoner

Investeringer gjelder anskaffelse av varige driftsmidler som koster over 100.000 kroner og
hvor investeringsobjektet har en forventet levetid pa minst 3 ar. Vanligvis vil investeringene
ligge innenfor kategoriene:

Bygg
Inventar og utstyr inkl. EDB -investeringer, maskiner og kjeretayer

Anlegg - herunder ogsa park- og idrettsanlegg

Alle investeringer budgjetteres og regnskapsferes i investeringsbudsjettet/regnskapet.
Avgrensing mot driftsregnskapet:

Ved starre skader, havari o.l. av/paen investering innenfor normal levetid, vil reparasjon/
erstatning opp til dagens standard vanligvis regnes som vedlikehold og skal finansieres over
driftsbudsjettet. Gjenanskaffelse av investeringer som pavanlig viser utdlitt, blir a regne som
investering dersom de for gvrig tilfredsstiller ovennevnte kriterier.

9.3 Forholdet til kommunens plansystem

Investeringer fremmes gjennom réadmannen i forbindelse med den arlige rullering av
wkonomiplar/ arsbudsjett.

Arbeidet med forprosjekt og detaljprosjektering skal felge utviklingen i
@konomiplan/arsbudsjett.

Bevilgning til forprosiekt skal vegre inntatt i arsbudsjett far planlegging igangsettes.
Endelig investeringsramme inntas i arsbudsjettet nar forprosjektet er avsluttet og klart for
anbudsinnhenting.

Bygging igangsettesi budsjettaret.

Bare i rene unntakstilfelle skal investeringsprosjekter kunne fremmes utenom denne
rutinen. | safall gjelder egen rutine for saksgang - se nedenfor.
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9.4 Investeringsprosekter utenom gkonomiplanen/ar sbudsjettet

Dersom det viser seg nadvendig a fremme forslag om investeringer utenom den vanlige
planleggingsprosess, skal behovsutredningen fremmes gjennom radmannen til formannskapet
som avgjer om saken skal fremmes kommunestyre. Ved positiv avgjarelse i kommunestyret
kan arbeidet med forprogjekt igangsettes straks.

Kommunestyret kan vedta igangsetting av investeringer der omfang og kostnad innebaarer stor
grad av usikkerhet. For slike investeringer skal formannskapet Igpende fa seg forelagt
oppdaterte kostnadsoverslag. Bevilgningssak skal forelegges kommunestyret snarest mulig og
senest innen drets utgang.

9.5 Initiativ

Den enkelte sektor har ansvaret for atainitiativ og redegjare for behov, lokalisering og
prioritering, og utarbeider i den forbindelse en samlet behovsutredning.
Behovsutredningen skal, i den utstrekning de er relevant; inneholde:

Behovsanalyse/statistisk materiale.

Funksjonsbeskrivelser og romprogram med antatt netto arealbehov.
Forslag til lokalisering etter samarbeid med teknisk fagleder.
Kostnadsramme.

Driftskonsekvenser.

Eventuelle andre rammebetingel ser.

| samarbeid med kommunens fagkompetanse vurderer sektoren/avdelingen om det enkelte
arealbehov bar sokes realisert ved ombygging, tilbygg eller nybygg, eventuelt som del av et
sterre byggeprosjekt.

Fagkompetansen gir uttalelse om fremdrift, kostnader basert pa antatt brutto arearamme, samt
periodisert bevilgningsbehov. Slike kostnadsoverslag kan den enkelte sektor/avdeling legge til
grunn ved utarbeidelse av gkonomiplan/arsbudsjett.

9.6 Fordag til bevilgning
Alle investeringer ma vedtas av kommunestyret. Bevilgningsforslaget skal inneholde:

1. Totabevilgning for hele prosjektet basert pa et realistisk kostnadsoverslag. Netto
bevilgning aksepteres ikke- dvs. at eventuelle tilskudd og gaver skal ogsa innarbeides.
Uforutsette tilskudd og gaver kan ikke brukestil & gke investeringsrammen uten
kommunestyrets godkjennel se.

Kontostreng, dvs, ansvar, tjeneste, funkson og art.

Fullstendig finansiering.

Ved lanefinansiering utenom gkonomiplan/arsbudsiett (enkeltsaker) ma avdragstid oppgis.

Radmannen delegeres fullmakt til & godkjenne |anebetingel sene.

5. | bevilgningssaken skal det skilles mellom bygninger/tomtekostnader/fast utstyr etc. og
inventar/maskiner/transportmidler etc. Summen av disser postene utgjer investeringens
totalbevilgning.

6. Fremdriftsplan og likviditet. For alle enkeltinvesteringer med en totalt bevilgning over 5
mill. kr. skal det i bevilgningsvedtaket oppgis antatt fremdriftsplan med anslag for
periodisert utbetalinger.

AW
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7. Ved ale bevilgningssaker ma driftsmessige konsekvenser oppgis. For bevilgningssaker
utenom gkonomiplan/arsbudsjett ma ogsa finansiering, herunder gkte renter og avdrag

oppgis.

9.7 Vedtatt gkonomiplan/ar sbudsjett

Nar kommunestyret har vedtatt gkonomiplan/arsbudsjett kan arbeidet med forprosjekt settesi

gang for deinvesteringer som har fatt bevilgning.

Investeringer som bare er oppfert i gkonomiplanen har ikke bevilgning. Bevilgningen har kun
investeringer som inngdr i vedtatt arsbudsj ett. For investeringer som gar over flere budsjettar
er det bare gitt bevilgning i forbindelse med de enkelte arsbudsietter. Dersom fremdrift skulle
garaskere enn planlagt ma det sgkestilleggsbevilgning i det angjeldende &r.

9.8 Administragon
Den sektor i kommunen som er byggherre/eier av investeringen (driftsansvar ) har ansvaret

for at den gkonomiske styring og finansiering er i orden. | den grad det er nadvendig
innhentes faglig bistand.

Eier av investeringen er ansvarlig for fremdrift, rapportering og utarbeidelse av sluttregnskap.

Ogsa for spesielle byggeutvalg gjelder instruksen, samt for inventar og utstyr, maskiner,
transportmidler og anleggsmessige investeringer, sa langt det er praktisk mulig.

9.9 Tomt/eiendomser hverv
Plan - og bygningsmyndighetene utreder tomtealternativer og utarbeider konsekvensanalyser
ved den bruken kommunen planlegger.

9.9.1 Forprog ekt

Nar bevilgning til forprosiekt foreligger utarbeides forslag til spesifisert byggeprogram
(byggeprosjekt) og kostnadsoverslag.

Pa bakgrunn av spesifisert byggeprogram og kostnadsoverslag skal det (eventuelt):

Engasjeres arkitekt og konsulenter

Alternativt tas tilling til andre prosjekteringsmater
(arkitektkonkurranse, prosjektkonkurranse.m.v.)

Opprettes prosiektgruppe med prosjekt/sekretaar. Gruppen skal bestd av
representanter fra den berarte sektor/avdeling og brukere.

Det endelige materialet til forprogektet skal omfatte:

Saksfremstilling

Forprosjekttegninger, vanligvisi malestokk 1:100

Beskrivelse av bygningsmessige standard og tekniske installasjoner.
Kostnadsoverslag pa grunnlag av erfaringstall, fremlagt i henhold til gjeldende
kontoplan. Kostnadsoverslag skal omfatte eventuelle tomtekostnader/gebyrer,
inventar, utenomhusanlegg, antatt prisstigning i planleggings-/byggeperioden, samt
belgp til kunstnerisk utsmykking.
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Budsgjett for forvaltning, drift og vedlikehold (FDV -budsjett) etter ferdigstillelse
Fremdriftsplan for den videre progektering og bygging.

Forprogektet fremmes i samsvar med retningslinjer for fullfert saksbehandling.

9.9.2 Godkjenning av forprog ekt
Forprosjekt fremmes for politisk/administrativ godkjenning.

Nar forprosjekt er vedtatt og hele prosjektet ligger innenfor kostnadsrammen vedtatt av
kommunestyret kan detaljprosjekteringen igangsettes.

Dersom kommunestyrets vedtatte bevilgningsramme er for lav, ma saken igjen forelegges
kommunestyret fortrinnsvis gjennom oppdatering ved neste rullering av
gkonomiplan/arsbudsjett. Far saken da fremmes for kommunestyret skal prosjektet sgkes
realisert innenfor opprinnelig kostnadsramme ved tilpasninger.

9.9.3 Detaljprogektering

Detaljprosjektering kan igangsettes nar forprosjekt og kostnadsramme er godkjent.
Det ma pases at:

Byggetillatelse innhentes, herunder alle nedvendige godkjennelser fra offentlige
myndigheter.

Nedvendige anbud/tilbud pa de planlagte arbeider innhentes, og pa dette grunnlag
justere kostnadsoverslag og fremdriftsplan.

9.94 Byggestart

Nar investeringsprosjektet er vedtatt i arsbudsjett og kostnadsoverslaget ligger innenfor
vedtatt ramme, kan arbeidet settesi gang og byggeleder engasjeres.

De enkelte deler av arbeidet skal heller ikke igangsettes far kontrakter med entreprengrer og
leverandarer er inngatt.

Melding om kostnadsoverslag og tidspunkt for igangsetting sendes de berarte
avdelinger/sektorer, kommunekasse og radmann. N&r progjektet fremdrift er endelig klarlagt
oversendes ogsa fremdriftsplan.

Egen utbetalingsplan oversendes til skonomiavdelingen.
9.9.5 Oppfelgingi byggetiden

Det skal pases at byggearbeidene utfares innenfor bevilgningsrammen, samt at
byggeregnskapet til enhver tid gir full oversikt.
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9.9.6 Progektregnskap

Det skal utarbeides prosjektregnskap for alle investeringer. Progjektregnskap skal jevnlig
fremlegges for formannskapet.

Alle investeringsprosjekter gjennomgas i forbindelse med den lgpende rapportering jfr.
kravene til rapportering i regnskapsforskriften. For fullfarte investeringer skal det foretas en
regnskapsmessig avslutning - se ellers under SLUTTREGNSKAP.

9.9.7 Tilleggsbevilgning

Utvidelsen av kostnadsrammen ma forelegges kommunestyret far totalbevilgningen
overskrides. Dersom overskridelse av vedtatt kosthadsramme kan forventes, utarbeider
byggherren/eier av investeringen sak om dette, med finansieringsforslag, til politisk
behandling. R&dmannen kan stoppe investeringen om nadvendig inntil politisk behandling er
Sluttfert.

9.9.8 Overtakelse/Overlevering

Investeringsrosjektet skal farst overleveresi bruksferdig stand.
Det ma utarbeiders byggdokumentasjon for forvaltning, drift og vedlikehold for
byggeprosjekter.

9.9.9 Sluttregnskap

Det ska utarbeides sluttregnskap som behandles av kommunestyret sammen med
arsregnskapet.

For byggeprosjekter fremmes sluttregnskapet for politisk behandling senest ett ar etter at
overtakelsesforretningen har funnet sted.

Sluttregnskapet skal inneholde forslag til vedtak mht. & dekke inn overskridelse eller a
disponere eventuell overfinansiering.
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10 RETNINGSLINJER FOR TILDELING AV STARTLAN

10.1 Formdl

Startlan skal bidratil at husstander med boligetabl eringsproblemer skal fa mulighet til a
etablere seg og bli boende i ngkterne og gode boliger.

Husstander med etableringsproblemer er hustander som har behov for hel eller delvis
finansiering fra kommunen. Finansieringen skal gi husstanden stabile boforhold.

10.2 Hvem kanfalan

Startlan er behovspravd og kan omfatte unge i etableringsfasen, barnefamilier, enslige
forsargere, funksionshemmede, flyktninger, personer med oppholdstillatelse pa humanitaert
grunnlag og andre gkonomisk vanskeligstilte husstander.

L ansgkere ma dokumentere at husstandens framtidige inntekter og eventuelle stenader er
tilstrekkelige til & betjene renter og avdrag palani tillegg til vanlige levekostnader.
Dokumentasjonen skal gisi form av en egenvurdering av gkonomien etter |aneopptaket.
Kommunen kan kreve ytterligere dokumentasjon.

Seknaden vil bli avslatt hvis kommunen mener lansaker ikke vil klare framtidige
betalingsforpliktelser.

Alle husstandsmedlemmer som bidrar til nadvendig inntektsgrunnlag, ber normalt ogsa veare
lantakere.

10.3 Hvadet kan gislan til

Kjep av bolig
Startlan kan gistil kjgp av bolig, enten som topp- dler fullfinansiering.

Utbedring
Startlan kan brukes til utbedring av boligen.

Oppfering av bolig
Startlan kan brukes til toppfinansiering, sammen med grunnfinansiering fra Husbanken
eller andre finansinstitugjoner.

Refinansiering
Startlan kan benyttes il refinansiering av dyre 1an dersom det resulterer i at husstanden far
en mulighet til &bli boendei boligen.

Forhandsgodkjenning
Kommunen kan gi en skriftlig bekreftelse pa at lanseker vil fa startlan hvis saker finner en
egnet bolig med kjgpesum innenfor et bestemt bel gp.

Kommunen vil vurdere hvilket behov husstanden har, bade med hensyn til bolig og
finansiering. Valg av bolig og finansierings @sning forutsetter at husstanden kan bli boende i
boligen. Uansett er det en forutsetning at boligen ikke er dyrere enn at seker kan klare &
betjene boutgiftene over tid og fortsatt ha nedvendige midler igjen til livsopphold.
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10.4 Naermere om boligen
Boligen skal i utgangspunktet veare rimelig og nektern i forhold til prisnivaet pa stedet.

10.5 Laneutmaling - finansieringspakker

L aneutmalingen fastsettes innenfor 100% av kjgpesummen, nybyggings-, utbedringskostnader
eller boligens verdi pluss eventuelle omkostninger. Léanets starrelse vil ogsd, som nevnt under
punkt 2, avhenge av den enkeltes gkonomi og dessuten annen langivers laneutmaling.

Startlan kan gis som topplan eller fullfinansiering, dog primaat som toppfinansiering. Som
prinsipp legger imidlertid kommunen til grunn at jo mer vanskeligstilt husstanden er, jo starre
andel av finansieringen kan vaare startlan. For sazlig vanskeligstilte husstander kan startlanet
brukes i kombinasjon med boligtilskudd.

10.6 Rente- og avdragsvilkar
Startlan tilbys med utgangspunkt i Husbankens rente- og avdragsvilkar.

10.7 Krav til sikkker het

Lan gitt som toppfinansiering skal ha minimum 2. prioritet og vaare innenfor byggesummen.
Dersom lanet utgjer mer enn 50 % av finansieringen skal l1anet som hovedregel ha 1. prioritets
pantesikkerhet i boligen. Ved refinansiering skal lanet sikres innenfor dagens omsetningsverdi
for boligen. Lanet skal alltid sikres med gjeldsbrev og panteobligasjon.

10.8 Overfering
Lan kan overfarestil ny eier etter sgknad.

10.9 Behandling av sgknader

Seknader om startlan behandles fortlgpende, med farste seknadsbehandling i mars/april.
Tildelingsmyndighet er delegert til formannskapet (jfr. delegeringsreglementets pkt. 4.3).
Det ber reserveres midler til behandlinger senerei aret.

10.10 Klageadgang

Det er anledning til a klage pa kommunens vedtak om tildeling, utmaling, avvisning og avslag
palan (jfr forvaltningslovens § 28). Klagen ma vaare skriftlig og sendes det kontoret i
kommunen som har truffet vedtaket.

10.11 Oppdatering og endringer
Oppdatering av retningslinjene skjer fortlapende i trad med endringer i Husbankens regelverk.
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11 Retningdlinjer inventar protokoll

11.1 Bakgrunn

Kommunene plikter & ha god internkontroll og kunne dokumentere denne. Generelt er
inventarprotokoll/registrering med i begrepet «god intern kontroll». Snillfjord kommune skal
derfor fare en enkel og hensiktsmessig form for inventarprotokoll.

Snillfjord kommune vil fglge det som kommunal departementet tidligere har anbefalt, &
inventarfere spesielt kostbart og/eller lett omsettelig utstyr. Dette for & gardere seg mot at ting
blir bortfert og solgt og ikke primaat for & ha oversikt over formuen, forsikringshensyn e.l. En
ber imidlertid ta hensyn til begrepene vesentlighet og risiko for & vurdere hva som ber
inventarfares.

Hvis en gjenstand enten enkeltvis eller flere samlet utgjer en vesentlig verdi, ber dette vage
gjienstand for inventarfering. Det samme gjelder for gjenstander som har en viss egenverdi og
som samtidig er enkel & fjerne uten at det blir registrert av andre.

11.2 Generelle bestemmel ser

Regigtrering og forvaltning av inventar/utstyr skal skje i henhold til nedenstaende
retningslinjer.

11.3 Registrering

11.3.1 Registreringsmater
Registreringen ber sa langt mulig forega ved hjelp av EDB.

11.3.2 Gjenstand for registrering
Inventar og utstyr med innkj@pspris pa minimum kr. 15.000,- for en enkelt gjenstand, eller

pakke bestaende av flere komponenter som naturlig herer sammen, skal registreres. Her ma
det foretas en skjgnnsmessig vurdering. Prisgrensen gjelder ogsa for eksisterende beholdning.

Inventar og utstyr som anslas a ha en markedsverdi lavere enn kr 15.000,-, men som kan ha
hay nytte- eller bruksverdi tas ogsa med.

Felgende typer inventar og utstyr skal registreres:
Gruppe 1: Tekniske apparater, inkl. medisinske apparater, verktgy, maskiner
Gruppe 2: Alle typer kontormaskiner.
Gruppe 3: Kunstverk, gaver eller andre verdifulle gjenstander som eies av kommunen.
Gruppe 4: Attraktive gjenstander hvor det er en klar tapsrisiko til stede.

Felgende skal ikke registreres:
gulv og veggfaste gjenstander
alt som skal betegnes som forbruksvarer
kontorutstyr
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11.3.3Innholdet i registreringen

Uansett registreringsmetode skal oversiktene vaae innrettet slik at de gir opplysninger om:
- type gjenstand
dato for anskaffelse
anskaffel seshel gp
bilag-/fakturanr.
avgang i beholdning - arsak
aktuell beholdning
hvem som har ansvaret for gjenstanden (avdeling/person)

For kunstverk ma verkets art, kunstnerens navn, verketstittel, mal og eventuelt
registreringsnummer fremga.

Fortegnelsen maii alletilfelle innrettes slik at oppfelging og kontroll kan skje raskt og
effektivt.

11.3.4 Ansvarlig for registreringen

Det formelle ansvar tilligger funksjonsansvarlig. Funksjonsansvarlig kan utpeke en navngitt
medarbeider som har ansvaret for at registrering og kontroll blir gijennomfert i samsvar med
gjeldende reglement. Ansvaret for utstyret tilligger den enkelte medarbeider hvor utstyret
forefinnes. Ansvaret oppharer ikke far skriftlig melding er sendt registreringsfarer om at
utstyret er kassert, overfart til annen enhet o.1.

11.3.5 Spesielle tiltak ved flytting og salg av utstyr

Ved flytting skal det treffestiltak for & hindre at noe kommer bort, samt at overflgdig utstyr
blir oppbevart betryggende.

11.3.6 Kassagon
Det enkelte funksjonsomrade har ansvaret for kassasjon av utstyr som ikke kan benyttes.

11.3.7 Kontroll

Det foretas kontrolltelling av det registrerte utstyr arlig. Melding om at telling er foretatt
sendes rédmannen og revisonen, vedlagt eventuell oppgave over differanser ved telling,
bortkommet utstyr i lgpet av dret og utstyr som er kassert.
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